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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura este intocmita in scopul:
« stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind cazarea si decazarea
studentilor in/din caminele studentesti ale UTCN;
o asigurdrii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea
activitatii de cazare si decazare a studentilor in/din cadminele studentesti apartinand UTCN;

« stabilirii responsabilitafilor aferente actiunilor specifice activitatii procedurate.

5. DOMENIUL DE APLICARE

e Procedura se aplicA de catre Directia Sociald Camine-Cantine, la activitatea de
cazare/decazare a studentilor in caminele studentesti ale Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca.

e Prezenta procedurd se poate modifica la aparitia unor noi reglementari de ordin legislativ
sau/si de ordine interioarad precum si la solicitarea Comisiei de cazare pe Universitate, in
urma consultarii cu comitetele studentesti, fiind avizata de Consiliul de Administratie.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

¢ Regulamentul General al Uniunii Europene nr.679/2018 privind Protectia Datelor (RGPD).

6.2. Legislatie primara
e Legeanr. 199/2023 - Legea Tnvét,éantului Superior;
+ Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca;
¢ Legea nr.307/2006 - privind apararea impotriva incendiilor;
¢ Legea nr.319/2006 - privind securitatea si sanatatea in munca;
¢ Legea nr.15/2016 — privind prevenirea si combaterea consumului produseior din tutun;

» Hotararea nr.128/1994 — privind unele masuri pentru asigurarea conditiilor de dezvoltare
fizica si morala a elevilor si studentilor;

¢ Legea 292/2011 — Legea Asistentei Sociale;
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e Ordinul nr.5018 — privind cazarea studentilor bursieri ai statului roman;

» 0.U. nr.97/2005 - privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate;

o Legea nr.22/1969 actualizatad 2013 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i

raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor;

¢ HCM nr.2230/1969 - privind predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale;

» Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului General al
Uniunii Europene nr.679/2018 privind Protectia Datelor (RGPD).

6.3. Legislatie secundara

e legea 61/1991 actualizata (stabileste contraventii pentru consum de

alcool, patrundere fara respectarea normelor iegale de acces, etc,),

e legea 143/2000 privind prevenirea si combaterea consumului ilicit de droguri;

* Legea 217/2003 privind prevenirea si combaterea violentei domestice,;

¢ Legea 333/2003 privind paza bunurilor.

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale

UTCN)
o Hotararile BCA, CA si de Senat,

¢ Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Sociale Camine-Cantine;

e Regulamentul Serviciului Social Camine-Cantine;
¢ Regulamentul de Taxe;
¢ Regulamentul intern al UTCN;

e Manualul Calitaii.
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7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/fsau actul care definegte termenul
1. | Caminul O constructie aflata in proprietatea UTCN, menitd sa asigure
cazarea studentilor
Studentul Persoana inmatriculata la orice forma de studii universitare
Cazare Procesul prin care studentul primeste un lo¢ in camera, cheia si
cazarmarmentul aferent, fiind inregistrat fizic si electronic in baza
de date a caminului
4. | Decazare Procesul prin care studentul elibereaza locul primit in camera,
preda cheia si cazarmamentul aferent, fiind scos din evidenta
electronice caminului
5. | Contract de Documentul in baza céaruia un student foloseste temporar un loc n
inchiriere camin contra unei taxe si in care sunt cuprinse drepturile i
obligatiile care ii revin
6. | Aplicatie de Aplicatia ofera informatii complete despre studentii cazati in
cazare caminele Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca. Este un mijloc de
gestionare a situatiei studentilor caministi, atat din punct de vedere
al cazarilor/decazarilor, contractelor de inchiriere, cat si a situatiei
locurilor libere/ocupate in cdmin si a taxelor
7. | Oglinda Reprezinta situatia exacta, la zi, pe camine a locurilor
caminului liberefocupate.
8. | Comitetul de Se constituie in baza alegerilor, in maxim 30 de zile de la Thceperea
camin fiecarui an universitar. Comitetui de camin este compus din
urmatorii: presedinte, doi vicepresedinti, responsabilii de palier. Este
format din studentii responsabili sa i reprezinte pe ceilalti studenti
care locuiesc in camin in relatile cu Consiliul de Administratie al
UTCN si cu Directia Sociala Camine-Cantine
9. | Comisia de Este formata din reprezentantul studentilor in Consiliul de
monitorizare a Administratie, de reprezentantul studentilor din Biroul Operativ al
ciminelor Senatului, un delegat al organizatiilor studentesti, doi reprezentanti
ai studentilor caministi (unut din campusul Observator si unul din
campusul Marasti). Se constituie cu cel putin o saptdmana inainte
de inceperea cazérilor, si are ca rol monitorizarea si controlul
aplicarii corecte a prezentei proceduri. Comisia va comunica direct,
telefonic, sau prin e-mail Directorului General Administrativ orice




Editia: li Nr. de exemplare: 2
E“E CAZARE S| DECAZARE IN/DIN i Nr. d lare: 2
UNIVERSITATEA TEHNICA CAMINELE STUDENTESTIALE | Revizia: I 06 exemprare.
DIN CLUJ-NAPOCA UTCN
. e Pagina 8 din 71
Directia Sociala Cimine-Cantine PO_DSCC_03

incalcare a regulamentului de cazari si va putea propune sanctiuni
in cazurile in care acestea se impun

10. | Cazarmament Totalitatea obiectelor de uz personal pe care studentul le primeste
la cazare (lenjerie de pat, perne, pilote, etc)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | UTCN Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | LIS Legea invatamantului Superior
B 3. | BCA Biroul Consiliului de Administratie
4. |CA Consiliul de Administratie
5. | DGA Directia Generala Administrativa
6. | DSCC Directia Sociala Camine-Cantine
7. | SSCC Serviciul Social Camine-Cantine
8. | 88SCC Sef Serviciu Social Camine-Cantine
9. |RN Referat de Necesitate
10. | FF Factura Fiscala
11.| Cl Carte de identitate
12. | CN Certificat de nastere
13. | PV Proces-verbal
14, | CT Contract prestari servicii cazare
15. | LV Lista de Inventariere
16. | RGPD Regulament General Privind Protectie Datelor
17.| CIV Contravaloare
18. | BRI Biroul de Relatii Internationale
19. [ SINU Aplicatie pentru studenti - Departamentul de Informatica
| 20. | BOS Biroul Operativ al Senatului
i 21. | OIRP Oficiul de Imagine si Relatii Publice
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1. Generalitati legate de organizarea gi functionarea caminelor studentesti
ale UTCN

Caminele sunt in subordonarea si coordonarea directad a Consiliului de Administratie si a Biroului
Consiliului de Administratie, prin Directia Generala Administrativa.

UTCN organizeaza si gestioneaza activitatea din caminele sale prin:
- Directia Generala Administrativa (DGA);
- Directia Sociald Camine-Cantine (DSCC);
- Serviciul Social Campus Observator,
- Serviciul Social Campus Marasti;
- Serviciul Social Camine-Cantina CUNBM.

Studentii caministi sunt reprezentati de comitetele de camin, comisiile de cazari si comisia de
monitorizare a caminelor.

Spatiile din interiorul campusurilor pot fi utilizate in scopuri sportive sau culturale de céatre studenti
sau organizatiile studentesti, cu acordul Biroului Consiliului de Administratie.

Nu este permisa utilizarea spatiilor de cazare in scopuri comerciale, politice sau religioase. UTCN
poate oferi posibilitatea de desfasurare a unor activitdti comerciale sau de prestari servicii catre
studenti — in spatile comune din camine, fard a afecta spatille de cazare — prin contracte de
inchiriere, conform legislatiei in vigoare, unor persoane juridice sau persoane fizice autorizate.

In caminele si cantinele studentesti se asigurad conditile de igiena si confort necesare apararii,
pastrarii si promovarii starii de sanéatate, dezvoltarii fizice si cognitive armonioase a studentilor si
prevenirii aparitiei unor imbolnaviri, conform reglementarilor sanitare in vigoare.

Se asigura dezinfectia, dezinsectia si deratizarea incaperilor si a anexelor, periodic si ori de cate ori
este necesar.

UTCN asigura paza si securitatea studentilor in campusurile studenfesti, sub coordonarea
autoritatilor competente.

in caminele studentesti sunt amenajate spatii pentru studiul individual (sali de lectura), pe fiecare
nivel, sau un spatiu aferent intregului camin.
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8.1.1. Cazarea studentilor

Cazarea se face la cererea studentilor, in funclie de locurile disponibile din fiecare camin cu

aprobarea Directorului General Administrativ/Directorului DSCC.

Cazarea se va face la capacitatea maxima de cazare a camerei, in conditii normale de functionare.

fn acest sens, administratia caminelor poate transfera/muta/comasa studentii caministi in alte

camere sau cdmine,

in camine pot fi cazate urmatoarele persoane:

» studenti roméni ai UTCN (pana la 30 ani) care nu au domiciliul stabil in centrul universitar

Cluj-Napoca (respectiv, Baia-Mare) si care nu dispun de spatii de cazare aflate in proprietate

personald sau in proprietatea parintilor lor, nici in municipiul Cluj-Napoca (respectiv, Baia-

Mare pentru studentii care frecventeaza cursurile in aceasta localitate), nici in zonele limitrofe

(pana la 20 km).

« familii studentesti - in mod obligatoriu, ambii soti trebuie sa fie studenti la Tnvatdmantul de

stat, dintre care cel putin unul la UTCN, putandu-se accepta faptul cd unul dintre cei doi s&

aiba domiciliul stabil in Cluj-Napoca (respectiv, Baia-Mare);

e angajati tineri ai UTCN (pana Ja 30 ani), care nu detin o locuintad proprietate personala in

Cluj-Napoca si zonele limitrofe (pana la 20 km);

» cetateni straini aflati la studii in UTCN.

La repartizarea locurilor in camin, decanatele facuitatilor vor tine seama de urmatoarea ordine de

prioritate:

a) studentii cu dizabilitati;

b) studentii stréini, bursieri ai Statului roman;

¢) studentii orfani de ambii parinti si cei proveniti din case de copii sau din plasament

familial;

d) studentii cu rezultate deosebite obtinute in activitatea de cercetare, sportiva, culturala,

studentii din comisia de cazare (in limita a 15 locuri/cadmin), studentii cu activitate in

asociatiile studentesti (in limita a 15 locuri/camin);

e) studentii casatoriti;

f) copiii personalului din invatdmantul superior, admisi pe locurile finantate de la bugetul de

stat:

g) studentii romani la cursuri de zi, finantate de la buget, repartizati in functie de criteriul

10
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performantei profesionale, stabilitymonitorizat la nivelul facultatilor;

h) studentii orfani de un parinte/proveniti din familii monoparentale al céror venit pe

membru de familie este mai mic decét venitul minim pe economie;

i) studentii cu probleme medicale (boli prevazute de H.G.558/1998, anexa |l, articolul 8,

lit.C), care au realizat in anul universitar anterior minim 40 (patruzeci) de credite ECTS;

j) studentii proveniti din familii cu posibilititi materiale scazute - familii cu venit, pe membru

de familie, mai mic decéat venitul minim pe economie;

k) studentii romani la cursuri de zi, cu taxa;

) studentii care au fost sanctionati cu excluderea din campusurile UTCN pentru anul

universitar anterior, cu aprobare punctuald de catre Directorul General Administrativ.
in cazuri absolut exceptionale, dar cu aprobarea expresa a Directorului General Administrativ in
limita locurilor disponibile, pot fi cazati si studenti de la alte universitati de stat, precum si alte
categorii de persoane care nu sunt incluse pe lista de prioritate.
Repartizarea in camere a studentilor se va face pe genuri.
Studentii care au frati/surori (in functie de gen), care studiaza la UTCN si familiile in care cel putin
unul dintre soti studiaza la UTCN, pot locui in aceeasi camera de ¢camin, cu aprobarea Directorului
General Administrativ.
Pentru angajatii UTCN, familile de studenti, doctoranzi, frati/surori, membri comitetului de camin/
comitetului de cazare, reprezentantii studentilor din CA si BOS si studenti cu rezultate exceptionale
la Tnvatatura se pot repartiza de catre facultati locuri in camere cu 2 paturi. In acest sens, acestia
vor depune o solicitare scrisa la secretariatul facultatilor unde sunt inmatriculati.
Beneficiaza de gratuitate sau de reducerea taxelor de cazare, in limita subventiilor alocate in acest
scop, studentii cdministi care se incadreaza in urmatoarele categorii:

a) copiii personalului aflat in activitate in sistemul de invatamant;

b) copiii celor care s-au pensionat din sistemul de invaidmant;

¢) orfani de unul sau ambii parin{ii decedati, respectiv a celor care provin din familii
monoparentale, indiferent de ocupatia parintilor sau tutorilor legali ai acestora;

d) studentii din grupurile defavorizate definite conform Legii Asistentei Sociale nr.292/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare (studentii cu dizabilitati, studentii aflati in regim
de protectie speciala, etc.);

e) studentii straini fara plata taxelor de scolarizare, bursieri ai Statului roman,

f) alte categorii de studenti, prin aprobarea Directorului General Administrativ , n urma unei

analize punctuale.

11
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Repartizarea locurilor pentru fiecare facultate se face de catre Directorul General Administrativ, in
functie de raportul dintre numarul de studenti (bugetatii) scolarizati in centrul universitar si numarul
de locuri de cazare (din centrul universitar).

La repartizarea locurilor pe facultati se va tine seama, pe céat posibil, de traditia cazarii in anumite
camine, precum si de apropierea caminelor de facultati.

Facultatile vor caza studentii din toate ciclurile de studii, in limita locurilor alocate de cétre Directorul
General Administrativ, conform calendarului cazarilor, pana la inceperea anului universitar. Directia
Generald Administrativd este responsabila de cazarea studentilor ERASMUS si Anul | Pregétitor,
asumandu-si insa, pe deplin, rolul de coordonare si control al activititii de cazare realizata de catre
comisia de cazare pe facultate.

Dupa inceperea anului universitar, Directia Generald Administrativd va avea atributii exclusive
privind cazarea studentilor in camine, precum si aprobarea tuturor solicitarilor aferente acestui
proces.

Comisiile de cazare au scopuri diferite si se impart ierarhic, astfel:

(1) Comisia de cazare pe universitate, compusa din Director General Administrativ, Director
Directia Sociald Camine-Cantine si studentul reprezentant in Consiliul de Administratie. Acestei
comisii 7i revine responsabilitatea privind organizarea cazarii studentilor in camine, redistribuie
locurile rdmase si monitorizeaza repartizarea locurilor catre solicitanti, de catre fiecare facultate.

a) aceastd comisie este responsabild de constituirea comisiilor de organizare a
alegerilor pentru presedintii comitetelor de camin.

(2) Comisia de cazare pe facultate, compusa din Prodecan, Secretar Sef Facultate, reprezentant
al studentilor caministi.

a) aceasta comisie este responsabild de repartitia locurilor pe ani de studiu si intocmirea
listelor de cazare, in limita locurilor alocate facultatii. Listele vor fi avizate de céatre Directorul Generai
Administrativ si vor fi inaintate catre Directorul DSCC, pentru operarea cazarii efective.

b) atributiile acestei comisii incep odata cu perioada de depunere a cererilor pentru cazare
si inceteaza odata cu inceperea anului universitar.

(3) Comisia de cazare pe camin, compusa din cate un Prodecan al facultatii, Administratorul de
camin, Comitetul de camin din anul universitar precedent si, la nevoie, de alti studenti caministi
propusi pana la noi alegeri .

Cazarea efectiva este realizatd de DSCC, prin intermediul acestei comisii care va respecta listele de
cazare, avizate. Atributiile acestei comisii incep inainte cu o saptdmana de sesiunea de cazare din
toamna si inceteaza dupa inceperea anului universitar.

12
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Caminele functioneaza pe tot parcursul anului universitar. In functie de numarul de studenti care
solicita cazare pe perioada vacantei de vara, UTCN, la propunerea Directorului DSCC, stabileste
caminele care raman deschise in regim hotelier.

in caminele care vor functiona pe parcursul verii, in regim hotelier, Comitetul Studentesc de Camin
isi va mentine atributiile si drepturile, pana la inchiderea acestora.

Taxele sunt diferentiate in functie de numarul de paturi din camere (cu 2, 3 sau 4 paturi) si regimul
de functionare (normal sau hotelier).

Accesul studentilor in camin se face doar pe baza legitimatiei de cdmin vizatad pe luna curenta, cu
poza sau pe baza cardului de acces.

8.1.2. Comisia de Monitorizare a Caminelor

Consiliul de Administratie al UTCN constituie, cel tarziu cu o sdptdméana Tnaintea primei zile de
cazare, Comisia de monitorizare a cadminelor.
Comisia de monitorizare a caminelor are rolul de monitorizare si control privind respectarea
prezentei proceduri.
Membrii comisiei vor comunica direct Directorului General Administrativ orice incalcare a prezentei
proceduri $i vor putea propune sanctiuni Tn cazurile in care acestea se impun.
Din comisia de monitorizare a caminelor nu pot face parte membri ai comitetelor de camin si este
formata din studenti, astfel:
(1) Reprezentantul in Consiliul de Administratie UTCN,;
(2) Reprezentantul in Biroul Operativ al Senatului UTCN,;
(3) Delegat al organizatiilor studentesti; propunerea/nominalizarea va fi facutd de catre
presedintii organizatjilor, in comun;
(4) Trei reprezentanti ai studentilor caminigti (cate unul din fiecare campus al UTCN);
Propunerea/nominalizarea va fi fcutd de catre studentii reprezentanti din Senatul
UTCN.
Se vor respecta urméatoarele principii:
Studentii mentionati la punctele (1), (2) si (3) nu pot face parte din aceeasi organizatie studenteasca;
Nici o organizatie studenteasca nu poate sa aibad mai mult de doi reprezentanti in Comisia de
monitorizare a caminelor.
Pot fi delegati alti studenti in comisia de monitorizare a cdminelor, doar in perioada cazarilor (inceput
de an universitar/semestru), prin Hotararea Biroului Consiliului de Administratie.
Atributiile comisiei de monitorizare vor fi detaliate si validate prin Hotararea Biroului Consiliului de
Administratie.
13
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8.1.3. Controlul in camerele de camin

Controlul camerelor studentilor se face de catre:

a) un membru BCA, Prodecanul facultatii de care apartine cdminul alaturi de minimum inca
o persoana din comitetul de camin, comisia de monitorizare a caminelor sau alaturi de
administratia caminului;

b) administratia caminului poate efectua controlul camerelor insotitd de minimum inca o
persoana din comitetul de cdmin/comisia de monitorizare a caAminelor sau de doi
studenti caministi;

¢} doi membri ai comisiei de monitorizare a cadminelor si un membru al comitetului de camin
sau un student caminist;

d) doi membri ai comitetului de camin.

In cazul semnalérii unor situatii/fevenimente care conduc fa tulburarea linistii comunitatii caministe,
controlul camerelor de camin va putea fi efectuat de catre un membru al comitetului de camin sau
al comisiei de monitorizare si un martor, student caminist. Administratorul de camin va fi informat, in
decursul a 24 de ore de la controlul efectuat.

Controlul In camere se limiteaza strict la aspectele legate de respectarea prezentei proceduri.

8.1.4. Comitetele de Camin

Studentii cazati in cadmine Tsi vor alege anual, prin vot secret, presedintele de comitet de camin, care

va numi ceilalti membri ai comitetului.
Comitetul de Camin contribuie la desfasurarea activitatilor ce au loc in caminele studentesti.

Comitetele de camin reprezinta studentii in relatia cu Biroul Consiliului de Administratie si cu Directia
Socialda Camine-Cantine $i este alcatuit din:

a) presedinte de camin;
b) doi vicepresedinti;
¢) céate un responsabil de palier, pentru fiecare dintre palierele cdminului.

Comitetele studentesti de camin se constituie pe baza de alegeri, in termen de maximum 30 (treizeci)
de zile de la inceperea anului universitar si isi desfasoara activitatea pana la noi alegeri, in cazul in

care igi pastreaza pe tot acest parcurs calitatea de student.

Comitetele de camin vor fi formate din studenti care locuiesc in camin.

14
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Nu pot face parte din comitetele de camin studentii care nu au realizat in anul universitar anterior
numdrul de credite necesar promovdrii anului, si nici cei care au fost exmatriculati sau exclusi pe o
perioada determinata din campusurile universitare.

Pentru organizarea alegerilor comitetelor de camine se constituie cate o Comisie de alegeri pentru
fiecare camin.

Comisiile de alegeri se constituie In prima saptdmana a anului universitar prin hotararea Comisiei
de cazare pe universitate, si au mandat de un an.

Comisia de alegeri are rolul de organizare a alegerilor comitetului de camin si se va constitui din:
administratia caminului, prodecanii facultatilor, studenti cazati in acel camin si un reprezentant al
organizatiilor studentesti, la propunerea/nominalizarea facuta de catre presedintii organizatiilor, in
comun.

Comisia elaboreazad procedura de alegeri si calendarul alegerilor si il promoveaza in randul
comunitatii studentesti, conform metodologiei cadru.

Responsabilitatile comitetului de cdmin sunt:

a) substituirea responsabilitatilor administratorului de camin privind gestionarea oricaror situatii
aparute Tn caminul studentesc, in afara orelor de program ale acestuia;

b) informarea in termen cat mai scurt a administratorului de cdmin despre aspectele constatate,
in vederea luarii masurilor administrative care se impun;

c) asigurarea popularizarii, cunoasterii si respectarii de catre studenti, atdt a prezentei
Proceduri, cat si a altor acte normative care reglementeaza viata universitara;

d) participarea la asigurarea ordinii si disciplinei in cdmine, analizeaza abaterile studentilor de
la normele de conduitd si propune sanctiuni impreund cu administratorul de camin;

e) asigurarea unui climat corespunzator in camin, de buna convietuire intre studenti, avand
atributii de prevenire a oricaror manifestari care conduc la tulburarea linigtii si a conditiilor de
studiu si confort ( petreceri, comportamente de violenta fizica sau verbala etc.)

f) sprijinirea administratiei caminelor pentru predarea camerelor la cazarea si la decazarea
studentilor,;

g) sprijinirea administratiei caminelor pentru indeplinirea sarcinilor Tn ceea ce priveste normele
medico-sanitare si de protectie impotriva incendiilor,

h) propune administratiei cidminelor completarea dotarilor cu cazarmament si alte materiale,
efectuarea principalelor reparatii necesare caminului;
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i) sesizarea Directorului General Administrativ a neindeplinirii obligatiilor de cétre salariatii cu

atributii in administrarea si functionarea corespunzitoare a caminelor;

j) sesizarea si semnalarea abaterilor de la prezenta procedura ale studentilor cazati in camine;

k) luarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de droguri, alcool, tutun si

savarsirea unor fapte penale in campusul universitar, prin actiuni de congtientizare in randul

studentilor caAministi a pericolului pe care acestea il reprezinta;

I) obligativitatea anuntarii administratiei caminului si al Biroului de Politie pentru Centrul

Universitar in cazul in care au cunostinta de abateri ale studentilor;

m) obligativitatea prezentarii trimestriale conducerii DSCC si DGA, a unui raport scris asupra

intregii activitdti desfasurate, precum si mentionarea incidentelor si problemelor mai

deosebite inregistrate in camin;

Neindeplinirea responsabilitatilor de catre unii membri ai comitetului de camin, poate duce la

inlocuirea acestora, la propunerea comuna a administratorului de camin si a celorlalti membri ai

comitetului de camin, cu aprobarea Directorului General Administrativ.

In cazul in care, Administratorul de camin/Directorul DSCC/Seful SSCC constata c3, activitatea

comitetelor de camin prezinta deficiente majore, care conduc la aparitia de probleme in functionarea

caminelor, BCA prin Directorul General Administrativ poate considera comitetul ineficient si poate

decide schimbarea acestuia, prin organizarea imediata, in maximum 30 (treizeci) de zile, de noi

alegeri.

8.1.5. Drepturile si Indatoririle Studentilor Caministi

Studentii cazati in cdmin au urmatoarele drepturi:

(1) s foloseasca baza materiald comuna existenta in cadminul respectiv cu titlul gratuit

(sali de lectura, oficii, etc.),

(2) sa facd propuneri catre Directia Sociala Camine-Cantine, prin Comitetul de camin, in

legatura cu imbunatatirea conditillor de viatd si de studiu din camine, precum si a

activitatilor desfagurate de catre comitetul de camin,

(3) sa desfasoare activitati recreative si sportive doar in spatille special amenajate din

incinta campusurilor, dupa obtinerea acordurilor scrise ale Directorului General

Administrativ.

indatoririle studentilor cazati in camin sunt:

(1) sa foloseasca in mod corespunzator bunurile din inventarul caminului, instalatiile
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electrice si sanitare puse la dispozitie;

(2) sa achite lunar tarifele stabilite pentru cazarea in camin;

(3) sa efectueze curatenia in spatiile folosite, s nu abandoneze bunuri personale in
camerd, iar la plecarea in vacanta de vara sad restituie, integral si in stare
corespunzatoare starii initiale, camera si bunurile primite pe baza de inventar, conform
contractului Tncheiat;

(4) sa aiba o tinuta si o comportare corespunzatoare si sa nu-i deranjeze pe ceilalfi
locatari ai cdminului sau pe vecinii caminului, prin orice fel de manifestari si/sau prin
atitudine;

(5) s respecte autoritatea comitetului de camin si sa colaboreze cu membrii acestuia, in
toate situatiile care intervin in ¢cémin;

(6) sa respecte normele de convietuire sociald privind accesul in cdmin, respectarea
linistii, interdictia introducerii si consumului drogurilor, substantelor etnobotanice si a
bauturilor alcoclice in campus;

(7) sa anunte de urgenta administratorul de camin/politia sau 112 despre savarsirea unor
fapte penale care au loc in camin;

(8) interdictia introducerii in camine a animalelor de oricare tip;

(9) séa respecte normele de prevenire si stingere a incendiilor, normele de tehnica
securitatii, protectia muncii, protectia mediului, regulile sanitare si medicina preventiva,
precum si normele de protectie a consumatorului; in mod expres, urméatoarele:

a) la plecarea din camera sa verifice si sa ia toate masurile pentru inldturarea cauzelor
care ar putea provoca incendii;

b) s& anunte imediat administratia cdminului despre existenta unor imprejurdri de natura
sa provoace incendii;

¢) sa participe la stingerea incendiilor si la Tnlaturarea cauzelor acestora;

d) sa nu distruga mijloacele de prevenire si stingere a incendiilor din camin (hidranti,
stingatoare de diverse tipuri, senzori de fum, planuri de evacuare si alte panouri
indicatoare);

e) sa nu foloseascd mijloace de incélzire a spatiilor gi a alimentelor, altele decat cele
aflate in dotarea caminelor;

f) sa nu efectueze ,improvizatii” la instalatiile electrice sau sa intervina in panourile si

tablourile electrice;
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g) incazul in care doteaza camera cu frigider propriu, acesta trebuie sa fie in stare buna

h)

de functionare, fapt care va trebui constatat de catre reprezentantii administratiei,
anterior introducerii in incinta caminului; la decazare frigiderul nu va fi abandonat in
camera de camin;

s nu solicite si/sau s forteze sub nici o forma accesul cu autovehicule de orice tip in
perimetrul campusurilor UTCN, cu exceptia parcérilor amenajate in acest scop, pentru
care trebuie obtinut drept de parcare;

sé pastreze curatenia, linistea si ordinea in spatiile comune din intreg campusul (alei,

spatii verzi, cutoare si holuri, sali de lectura, oficii).

(10} sa se legitimeze (prin legitimatia de camin), la solicitarea urmatoarelor persoane:

a) administratorul de camin;

b) agentul de paza aflat in post;

c} membrii Comitetului de camin,;

d) membrii Comisiei de monitorizare a caminelor,;
e) membrii BCA.

Studentilor si altor persoane care sunt cazate in camin le sunt interzise:

(1) sa poarte sau sa detind, In caminele si pe teritoriul campusurilor studentesti, In nicio

imprejurare, obiecte care ar putea primejdui viata sau integritatea corporala a
persoanelor, ori care ar putea tulbura ordinea si linistea publica, cum ar fi: cutit,
pumnal, box, castet sau alte asemenea obiecte fabricate sau confectionate anume
pentru taiere, impungere sau lovire. Sa nu foloseasca sau sa detind in aceste locuri
sau imprejurari, armele cu aer sau cu gaze comprimate, obiecte de distractie pe baza
de amestecuri pirotehnice ori dispozitive pentru socuri electrice. Pentru a nu crea
niciun fel de confuzii, este absolut interzisa detinerea de arme letale/neletale in incinta

si/sau perimetrul campusurilor universitare ale UTCN,

(2) tulburarea linistii in cdmin, in complexul studentesc si a proprietarilor din imobilele

aflate in vecinatatea caminelor. In cazul in care comitetul de cdmin nu poate conduce
la identificarea vinovatilor pentru distrugeri aduse gospodariilor din vecinatate,
studentii cazati in caminul in cauzd vor raspunde in mod solidar pentru pagubele

produse;

(3) orice forma de violenta/hartuire fizicd sau verbala in incinta campusurilor UTCN;

(4) deteriorarea bunurilor din camera si din incaperile de folosintd comuné ale caminului.

In cazul in care autorul faptei nu este identificat, vor raspunde solidar toti studentii
18
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cazati in camera respectiva sau care folosesc incaperile de uz comun, procedandu-
se la recuperarea pagubelor de la cei vinovati, prin trimiterea unei somatii oficiale
privind restantele de plata, la adresa mentionata in contract;

(5) inchirierea sau cedarea locului repartizat altor persoane, indiferent daca sunt sau nu
studenti, precum si alte actiuni care implica furtul de identitate;

(6) aruncarea in jurut cdminului a ambalajelor si resturilor menajere;

(7) distrugerea spatiilor de folosintd comuna si a zonelor verzi din jurul caminului;

(8) distrugerea afiselor autorizate de administratia caminului.

Cetatenii straini aflati la studii in UTCN, bursieri ai statului roméan sau pe cont propriu valutar, cazatj
in caminele studentesti, au aceleasi drepturi si indatoriri ca si ceilalti studenti caministi.

Directia Socialda Camine-Cantine va pune la dispozitie o adresad e-mail si un numar de telefon pe
site-ul universitatii la care se pot face sesizari privind nerespectarea prezentei proceduri.

8.1.6. Sanctiuni

Pentru incalcarea prevederilor prezentei proceduri se vor aplica, in functie de gravitatea abaterilor,
sanctiuni disciplinare.

Tipurile de sanctiuni aplicate studentilor caministi vor fi evidentiate in Contractul de inchiriere si vor
fi afigate Tn toate caminele UTCN si pe site-ul universitaii.

Biroul Consiliului de Administratie sau, dupad caz, Consiliul de Administratie; valideaza
masurile/sanctiunile Tn functie de gravitatea incalcarilor/abaterilor sesizate.

Tn cazul in care abaterea consta si in deteriorarea si distrugerea unor bunuri din cdmin, mai intai se
vor recupera pagubele produse de la cei vinovati.

Recuperarea eventualelor pagube se va face prin achitarea contravalorii bunurilor in cauzi si a
manoperei de realizare, rezultate in urma intocmirii unui deviz de constatare de catre Serviciul
Tehnic.

Sanctiunile care pot fi aplicate sunt:
(1) avertisment verbal;
(2) avertisment scris de excludere din camin;
(3) excluderea din campusurile UTCN pe o pericada de 1 an (12 luni);

(4) excluderea din campusurile studentesti ale UTCN, pe toata durata studiilor.
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Sanctiunile se propun de catre Comitetul de cdmin sau Comisia de monitorizare a caminelor si
administratorul de cdmin, pe baza unor rapoarte de eveniment detaliate. Acestea vor fi aprobate de
BCA (in cazul abaterilor mai putin grave si foarte clar dovedite), respectiv de catre CA al UTCN (in
cazul abaterilor mai grave).

DSCC va emite Decizii de sanctionare disciplinara si vor fi prezentate studentilor sanctionati pentru
luare la cunostintd si semnatura. Eventualele contestatii se pot depune in termen de 5 zile de la data
comunicarii la registratura UTCN si se solutioneaza in urméatoarea sedin{d BCA/CA.

in cazul sanctiunilor de excludere, decanatele facultatilor la care sunt inmatriculati vor fi de indata
informate, in vederea analizarii si intocmirii cu celeritate a listei de cazare pentru anul universitar

urmator.
Precizari cu privire la aplicarea sanctiunilor:
(1) Avertismentul verbal se face de citre administratorul de camin gi/sau comitetul de camin;

(2) Avertismentul scris se aplica de catre administratorul de camin, la propunerea Comitetului
de camin si cu aprobarea Directorului General Administrativ;

(3) Sanctiunea de excludere pe o perioada de 1 an (12 luni) din campusurile UTCN, se
aplica de catre Directia Socialda Camine-Cantine, la propunerea Comitetului de camin si a
administratorului de camin cu aprobarea BCA/CA;

(4) Sanctiunea de excludere pe toaté durata studiilor din campusurile UTCN, se aplica de
catre Directia Sociala Camine-Cantine, la propunerea Comitetului de camin si a
administratorului de cadmin, cu aprobare BCA/CA;

Studentii cazati in cdminele UTCN care isi instrdineaza locul de cazare sau studentii care nu pot
prezenta o copie a cererii de cazare aprobata de catre Directorul General Administrativ vor fi exclusi

din camin si fsi vor pierde dreptul de a mai solicita loc in caminele UTCN, pe tot parcursul studiilor.

Plata regiei de cadmin se va face cu anticipare (pentru luna urmatoare) din data de 25 a lunii in curs
pana in data de 10 a lunii in cauza.

Tn caz de neplatd in termenul stabilit, tariful de cazare se poate plati cu penalitdti de 1% pentru

fiecare zi calendaristica de intarziere, incepand cu data de 11 a lunii pentru care se plateste.

in data de 25 a lunii, studentul va fi Instiintat prin mijloace electronice (email generat de aplicatia de

cazare) de obligatia de a plati regia de camin si penalitatile aferente pana la sfarsitul lunii In cauza.
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in caz de neplata, se va pune in aplicare de indata, ia momentul informarii studentului asupra deciziei
de sanctionare, sanctiunea de excludere din camin pe perioada unui an (12 luni).

Platile regiei de cdmin se pot realiza online, din contul personal al platformei UTCN sau fizic la
ghiseu, in nume propriu si cu legitimatia.

Plata regiei de cadmin pentru prima luna de cazare, indiferent care va fi aceasta pe perioada anului
universitar, se va face obligatoriu in ziua cazarii, platindu-se suplimentar taxa de 50 de lei
(nereturnabilad), obligatorie pentru toti studentii, masteranzii, doctoranzii, cadrele didactice, salariatji
UTCN, etc. La prima cazare, plata regiei de cdmin se poate fractiona la juméatate de lund, daca
cazarea se efectueaza dupa data de 15 a lunii Tn curs.

Toate gratuitatile si reducerile la plata cazarii in camin se aplica doar pentru camerele de patru locuri.
in situatia in care studentul doreste cazarea in camere cu doua locuri, gratuittile si reducerile nu se
mai aplica si se vor plati taxele aferente camerelor de cazare cu doua paturi.

In cazul in care luna se incheie intr-o zi nelucritoare, studentul va avea posibilitatea de a se decaza

in prima zi lucratoare din urmatoarea luna, fara a fi obligat |la efectuarea unei plati suplimentare.

La decazare regia de camin se plateste integral (lund intreagd), indiferent de data la care studentul
pardseste cAminul in acea luna.

In situatia Tn care, in timpul activitatilor curriculare, vor exista cereri de cazare - pe perioada
determinata - din partea altor categorii decéat studentii UTCN, plata taxei de cémin se va efectua
integral, la momentul cazarii, pentru toata perioada solicitata.

Prezenta in camin a persoanelor care nu sunt cazate in acea cladire este admisa doar pana la ora
22:00, cu conditia sa se fi legitimat si inregistrat la poarta.

Orice student prezent in orice camin al UTCN intre orele 22:00 - 08:00, care nu are o legitimatie de
cazare Tn acel camin este pasibil de sanctiuni privind cazarea ilegala.

Este admisa prezenta in camin, la orice ora, a unor studenti care sunt cazati in alte cdmine ale UTCN
precum si a unor studenti UTCN clujeni, pe baza prezentarii legitimatiei de camin si, respectiv, a
cartii de identitate si a carnetului de student, in cazul in care nu au interdictie de intrare in
campusurile UTCN si pot proba faptul ca aceasta prezenta, doar in sald de lecturd a caminului, este
destinata activitatii de studiu in echipa, pentru rezolvarea unor lucrari de laborator sau abordarea
unor proiecte. in acest caz, este obligatoriu ca, la intrarea in cdmin, s se inregistreze la poart3.
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Camerele de camin vor putea fi accesate de citre echipele de interventie ale serviciului tehnic alaturi
de comitetul de cdmin/ administratia cdminului sau in prezenta altor studenti cazati in camera in care
se face accesul.

In vederea remedierii tuturor defectiunilor care necesité interventie de urgenta, camerele de camin
vor putea fi accesate de catre echipele de interventie ale serviciului tehnic, cu avizul verbal al

administratorului de cadmin, Directorului DSCC sau al Directorului General Administrativ.
8.1.7. Decazarea

Decazarea este obligatorie, se efectueazd personal de catre toti studentii/persoanele cazate in
caminele UTCN si presupune predarea tuturor obiectelor primite pe baza listei bunurilor din dotarea
camerei si a celor din contractul de inchiriere (cheie, cazarmament), catre administratorul de

camin/lenjera.

Locatorul trebuie sa lase camera in stare buna de curatenie, fara bunuri personale, frigidere sau saci
in care sunt depozitate diverse obiecte sau gunoi menajer. Ultimul student ramas in camera are
obligatia de a anunta administratorul de camin daca colegii de camera care au plecat inaintea Iui au
provocat deteriorari camerei, dotarilor si instalatiilor acesteia, daca au lasat camera murdara sau
obiecte personale abandonate (inclusiv frigiderul), in caz contrar el facandu-se vinovat de toate

acestea.

Comitetul de cadmin are responsabilitatea de a verifica camerele care urmeaza a fi eliberate si va
informa administratorul de camin despre situatile necorespunzatoare intalnite, cerandu-se
locatorului s& remedieze de indatd starea constatata. in cazul in care s-au constatat lipsuri sau

deteriorari ale bunurilor din camer3, locatorul va suporta contravaloarea acestora.

Studentul are obligatia de a achita regia de ¢cadmin pe toata luna in curs. Dupa efectuarea platii regiei
de camin, administratorul va incheia formalitatile de decazare.

Parasirea caminului féra respectarea obligatilor de decazare se sanctioneaza cu excludere din

campusurile UTCN pe toata perioada studiilor.
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8.2.DOCUMENTE UTILIZATE

8.2.1. Lista gi provenienta documentelor utilizate

PO_DSCC _03_A.02 - Referat de Necesitate DSCC
"PO_DSCC _03_A.03 - Comanda DSCC
PO_DSCC _03_A.04 - Informare cazari Facultati
PO__DSCC _03_A.05 - Calendarul cazarilor DSCC
PO_DSCC _03_A.06 - Ordin de Rector - Comisia de RECTOR

monitorizare a caminelor

PO_DSCC _03_A.07 - Tabel cu repartizarea locurilor in
camine

Director General
Administrativ

PO_DSCC _03_A.08 - Listele de la facultati cu studentii care
au drept de cazare

urmeaza sa faca studii in cadrul UTCN
PO__DSCC _03_A.10 - Acte solicitate studentilor la cazare

PO_DSCC _03_A.11 - Cerere gratuitate

PO__DSCC _03_A.12 - Contractul de inchiriere

: PO_DSCC _03_A.13 - Legitimatie/card de camin

| PO__DSCC _03_A.14 - Cerere reducere regie de camin
PO_DSCC _03_A.15 - Cerere de cazare

PO_DSCC _03_A.16 - Cerere de transfer

PO_DSCC _03_A.17 - Cerere de schimb

PO_DSCC _03_A.18 - Cerere cazare in regim hotelier

PO_DSCC _03_A.09 - Listele cu studentii internaionali care

Facultati
BRI

Administrator camin
Student

Administrator camin

Administrator cimin

Student
‘Student .
Student

Studenti
UTCN/externifalte
categorii

PO_DSCC _03_A.19 - Oglinda caminului

Director General
AdministrativiDSCC

PO_DSCC _03_A.20 - Lista bunurilor folosite in camera

Administrator
camin/student

| PO_DSCC _03_A.21 - Formular restituire regie de camin

PO_DSCC _03_A.23 - Lista comitet de camin

Student/administrator |
camin
Presedintele comitet

PO__DSCC _03_A.24 - Propunere de sanctionare disciplinara

Comitet camin/DSCC |

PO__DSCC _03_A.25 - Decizie de sanctionare disciplinara

DSCC

PO__DSCC _03_A.26 - Figa de lichidare

Administrator cimin j
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
« Referat de Necesitate

- documentul care propune angajarea unei cheltuieli.
e Comanda
- documentul prin care se solicitd executarea lucrérilor necesare desfagurérii in conditii
optime a procesului de cazare.
e Informare cazari
- documentul care cuprinde informatii privind modalitatea de transmitere a cererilor de
cazare {oniine sau la secretariatele facultatilor), actele care insotesc cererea de
cazare si termenele de depunere a acestora.
e Calendarul cazarilor
- documentul care precizeaza data si ora prezentérii la cazare a studentilor, pe ant de
studiu.
¢ Ordin de Rector - Comisia de monitorizare a caminelor
- documentul care decide constituirea Comisiei de Monitorizare a Caminelor, membrii
si atributiile acestora.
e Tabel cu repartizarea locurilor in cdmine
- documentul care cuprinde informatii privind numarul de locuri alocate fiecarei facultati
din cadrul UTCN in caminele aferente acestora.
» Listele de la facultati cu studentii romani care au drept de cazare
- documentele intocmite si afisate de fiecare facultate cuprinzand tabele nominale cu
studentii care beneficiaza de locuri in camine, in conditiile prevazute de Regulamentul
de cazare.
» Listele cu studentii internationali care urmeazé sa faca studii in cadrul UTCN
- documente intocmite de Biroul Relatii Internationale care cuprind tabele nominale cu
studentii internationali care au optat sa studieze la UTCN in cadrul unor programe de
studiu precum Erasmus, bursierii statului roman, studentii CEEPUS etc. si informatii
privind regimul de taxe.
s Acte solicitate studentilor la cazare
- documente privind date de identitate, adeverinte, avize medicale, poze, acte
justificative in vederea aprobarii unor solicitéri de gratuitate sau reducere a taxelor,

etc.
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Cerere de gratuitate pentru copii personalului aflat in activitate/pensionat din sistemul de
invatamant, orfani de unul sau ambii parinti decedati/proveniti din familii monoparentale si
grupuri defavorizate
- document prin care studentii solicitd gratuitate pentru taxa de camin, conform
prevederilor LIS nr.199/2023/Legii Asistentei Sociale nr. 292/2011.
Contractul de inchiriere
- document incheiat intre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, in calitate de locator
si studentul cazat in camin, in calitate de locatar, care cuprinde prevederi privind
termenul si pretul de inchiriere, drepturile si indatoririle fiecarei parti si semnaturile
reprezentantului legal al UTCN, administratorul de camin si studentului caminist;
- acest document va fi semnat in doud exemplare.
Legitimatie/card de camin
- documentul prin care studentul cdminist face dovada sederii sale in camin, fiind vizat
lunar de administrator de camin.
Cerere de reducere
- diverse cereri aprobate de catre BCA.
Cerere de cazare
- document prin care studentul solicitd un loc de cazare in caminele UTCN, optand
pentru modalitatea de transmitere a acestora (online sau la secretariatul facultatilor)
in functie de criteriile si termenele stabilite, transmise anterior pe site-urile facultatilor.
Cerere de transfer
- document prin care studentul cadminist solicitd mutarea din cadminul in care este cazat
in alt camin.
Cerere de schimb
- documentul prin care studentul caminist solicitd mutarea din camera in care este
cazat intr-o altd camera din cadrul aceluiasi cdmin sau dintr-un camin in altul.
Cerere de cazare n regim hotelier
- documentul prin care studenti UTCN, studenti de la alte universitati sau alte categorii
de persoane solicitd cazare in caminele Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, pe
perioada verii.
Oglinda caminului
- una din functiile Aplicatiei de cazare care ofera informatii despre gradul de ocupare a
caminului.
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Lista bunurilor folosite in camera
- documentul care prezinta inventarul bunurilor din camera si a celor de uz personal pe
care studentul le primeste la cazare, pentru care semneaza si se obliga sa le predea
in buna stare la decazare.
¢ Formular restituire regie de camin
- documentul pe care studentul il completeazad in vederea restituirii unor sume
cuvenite, pe baza actelor justificative.
o Lista comitetului de camin
documentul care prezintd componenta comitetului studentesc din fiecare camin si
functiile detinute de membrii acestuia.
* Propunere de sanctionare disciplinara
documentut intocmit de Comitetul de camin si administratorul de camin in vederea
aplicarii de sanctiuni studentilor care au avut abateri disciplinare.
* Decizie de sanctionare disciplinara
documentul prin care studentul propus pentru sanctionare si administratorul de camin
sunt instiintati in legatura sanctiunea decisd de BCA/CA, urmand a fi pusa in aplicare
de indata.
* Fisa de lichidare
documentul prin care studentul - absolvent, exmatricuiat, retras- solicita eliberarea
actelor din dosarul personal. Solicitarea si rezolutia se vor efectua online, prin

Registratura electronica a UTCN.
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8.2.3. Continutul si rolul documentelor utilizate

Denumirea documentului

Circula la:

-Operai,:iunile ce se efectueaza in
| A 3
legatura cu documentul

| Referat de Necesitate - Director Economic - Avizare
- Director General Administrativ | - Aproba
- Director DSCC - Scriere
Comanda - Multiplicare - Executd
- Director General Administrativ |- Aproba
- 8SCC - Solicita
. Informare cazari - DscCC - Difuzeaza
- Facultate - Difuzeaza
- Director General Administrativ |- Dispune
Calendarul cazarilor - DSCC - Difuzeaza si pune in aplicare
- Facultati - Difuzeaza
- Site-ul Facultatilor - Difuzeaza
- Director General Administrativ |- Dispune
Ordin de Rector - - DSCC - Pune in aplicare
Comisia de monitorizare | - Facultati - Informeaza
a cazarilor - Rector - Aproba
Tabel cu repartizarea - 888SCC - Informeaza administratorii de
locurilor in camine camine
- Facultati - Intocmesc listele de cazari

- Director General Administrativ

- Elaboreaza si avizeaza

Listele de la facultati cu
studentii care au drept
de cazare

-88CC

- Director General Administrativ
- Decan / Prodecan Didactic

- Distribuie catre administratorii de
camine

- Aproba

- intocmeste listele de cazare

Listele cu studentii
internationali care
urmeaza sa faca studii in
cadrul UTCN

- 8§SCC

- Director General Administrativ/
Director DSCC

- Prorector Relatii internationale

- BRI

- Distribuie catre administratorii de
cdmine
- Aproba

- Verifica si avizeaza
- Intocmeste

Acte solicitate

studentilor la cazare

- Comisie de cazare

- Preia, verifica si indosariaza
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Cerere gratuitate - Administratorul de camin - Preia, verifica si pune in aplicare
diverse categorii de - Student - Depune
studenti
Contractul de inchiriere | - Rector/Director General - Semneazia
| camin Administrativ
- Student - la la cunostinta si semneaza
- Administrator de camin - Incarca datele studentului in
aplicatia de cazare $i semneaza
- S8SCC - Distribuie catre administratorii de
| camine
Lista bunurilor folosite in | - Student - Semneaza pentru primire
camera - DSCC - Predare cazarmamet si dotari
camera
Legitimatie/card de - Student - Primeste
camin - DSCC - Emite si vizeaza lunar
' Cerere - Serviciul financiar - Incaseaza conform reducerii
gratuitate/reducere regie |- DSCC - la la cunostinta
de camin si cartela de - BCA - Aproba
masa - Facultate - Verifica si avizeaza
- Student - Scrie si atageaza acte doveditoare
Cerere de cazare | - Director General Administrativ/ |- Aproba
Director DSCC - Avizeaza
- Facultate / SSSCC - Preia si inregistreaza
- SINU - Scrie cererea
i - Student
' Cerere de transfer - Director DSCC/SSSC - Aproba
- Administratorul de camin - Avizeaza
- Student - Scrie solicitarea
Cerere de schimb - Director DSCC/SSCC - Aproba
- Administrator de camin - Avizeaza
- Student - Scrie solicitarea
Cerere cazare in regim - Director General Administrativ/ |- Aproba
hotelier Director DSCC
- 888CC - Avizeaza
- Student UTCN/extern/alte - Scrie cererea
categorii.
Oglinda caminului - Administrator de camin - Modificafinscrie /verifica
- Director General Administrativ/ |- Vizualizeaza/verifica
Director DSCC/ SSSCC
Formular restituire regie |- BCA - Aproba
de camin - Administrator de camin - Semneaza de conformitate
- Student - Scrie cererea
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Propunere de - BCA - Aproba
sanctionare disciplinara |- Director General Administrativ |- Avizeaza
- Administrator de camin - Propune
- Comitet de cdmin
- Propune
Decizie de sanctionare - Student - la cunostinta si semneaza
- Administratorul de camin - Informeaza studentul privind
sanctiunea aplicata
- 8SSCC - Intocmeste
Fisa de lichidare - Facultate - Elibereaza documentele
- DSCC - Valideaza
- Bibliotecd - Valideaza
- Student - Aplica

8.3. Resurse utilizare
8.3.1. Resurse Materiale:
- Aplicatia de cazare;

- Echipamente electronice si materialele birotice.

8.3.2. Resurse umane:
- Director General Administrativ;
- Prodecan de facultate;
- Director DSCC;
- Sef 8SCC;
- Administrator de camin,
- Student;
- Lenjerd;
- Ingrijitoare.

.83.3. Resurse financiare

Nu este cazul.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor gi acfiunilor activitatii

v Inscrierea pentru cazare din toamna se face in lunile junie-august pentru sesiunea de cazare
de la inceputul anului universitar. In restul anului, se depun la registratura rectoratului, in
atentia Directorului General Administrativ/Directorului DSCC.

v Cazarea studentilor se face cu 4 zile inainte de inceperea anului universitar, dupa urmatorul
calendar:

Data Anul de studiu
Prima zi Studentii din anul | licenta

Orele 8- 18%°

A doua zi Studentii la master, studentii casatoriti, doctoranzii, angajatii tineri
Orele 8% - 200 Studentji anul VI si V Arhitectura

Studenti din anul IV, Ill, Il licenta

A treia zi, orele 8°2— 11% | Studentii care nu s-au putut prezenta din motive obiective in zilele

anterioare $i au anunfat comisia de cazare din cdminul in care au fost
repartizati

A treia zi, orele 13%° - 18%| Studentii cu drept de cazare in urma glisérii listelor in limita locurilor

disponibile

A patra zi, orele 9% — 14%° | Studentii cu drept de cazare in urma unei noi glisari in limita locurilor

disponibile din ziua anterioara

v

Studentii care nu pot ajunge din motive obiective la data si ora stabilitd, sunt obligati sa
anunte Comisia de cazare din cdminul unde au fost repartizati, cu cel putin o zi inainte de
data cazarii lor.

Listele cu studentii care au drept de cazare, calendarul si locatia cazarilor, informatiile privind
actele necesare pentru cazare se vor afigsa pe site-urile facultatilor, cu cel putin 5 (cinci) zile
inainte de inceperea procesului de cazare propriu-zis. Eventualele contestatii pot fi depuse
in termen de 24 de ore de la afigare, la secretariatele facultatilor. Solutionarea acestora va fi
facuta de catre Comisia de cazare pe facultate.

Schimbul de locuri in acelagi camin este aprobat de administratorul de cdmin pe baza unei
cereri in format tipizat, iar intre camine, schimbul de locuri este vizat de catre cei doi
administratori de camin si aprobat de catre Directorut DSCC/Seful SSCC.
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v" Studentii care solicitd gratuitate la cazare, in calitate de copii ai personalului aflat in
activitate/pensionat din sistemul de invatamant, orfani de unul sau ambii péarinti
decedati/proveniti din familii monoparentale si grupuri defavorizate, conform LIS nr.199/2023
si Legii Asistentei Sociale nr. 292/2011, vor depune la administratorul cdminului in care sunt
cazati, in termen de 7 zile de |a data cazarii, un dosar care va cuprinde actele mentionate la
punctul 9.5.2.2.2. al acestei proceduri.

v" Locurile de cazare alocate studentilor internationali, care din motive obiective (de exemplu,
intarzierea obfinerii vizei de studiu, etc.) nu se prezintd in calendarul stabilit, se vor pastra
pana la clarificarea situatiei, sau pana cel tarziu la inceperea semestrului doi din anul
universitar curent.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.2.1. Aspecte organizatorice

Cazarea in caminele UTCN se face anual, inainte de inceperea noului an universitar, iar, in
eventualitatea existentei locurilor libere, cazarea se poate face $i in timpul anului universitar.
Atributiile aferente procesului de cazare revin comisiei de cazare pe facultate si comisiei de cazare
pe camin, pana la inceperea anului universitar.

in timpul anului universitar, atributiile revin in exclusivitate Directiei Generale Administrative prin
Directia Socialda Camine-Cantine.

8.4.2.2. Etapele activitétii de cazare in cdminele studentesti ale UTCN.

8.4.2.2.1. Inscrierea pentru cazare

inscrierea pentru cazarea din toamna se face in lunile iunie-august pentru sesiunea de cazare de la

inceputul anului universitar. In restul anului, se depun la registratura rectoratului, in atentia

Directorului General Administrativ/Directoruiui DSCC.

Inscrierea pentru cazare din toamnd se realizeaza prin depunerea cererilor de cazare de citre

studenti catre decanate. Acestea se pot transmite online, prin intermediul platformei institutionale, iar

in cazul studentilor din anul 1, exprimarea optiunii pentru cazare se poate face la inscrierea la

admitere.

Studentii care in anul universitar precedent au adus imbunatatiri camerei si doresc sa locuiasca in

aceeasi camerad pot solicita acest lucru in scris, incd din pericada inscrierii la cazare,

administratorului de cadmin sau comisiei de cazare dupa constituirea acesteia. Astfel, se incurajeaza

principiul continuitatii.

Se vor depune documente justificative la secretariatele facultatilor pentru cazurile sociale, studenti
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casatoriti, studenti doctoranzi, angajati tinerit UTCN, dupa cum urmeaza:
« Doctorand - avizul $colii Doctorale,
¢ Studenti casatoriti - adeverintd de student si copia dupa certificatul de casatorie;
e Angajat tanar UTCN - copia dupa cartea de identitate si dovada de angajat al UTCN, obtinuta
de la Serviciul Personal,
e Cazuri sociale — dosarul aferent diverselor situatii,
e Cazuri medicale - avizul medicului specialist care cuprinde mentiunea ca studentul poate
locui in colectivitati (boli prevazute de H.G. 558/1998, anexa Il, art.8, lit. C).
Listele cu studentii care au drept de cazare, calendarul si locatia cazarilor, informatiile privind actele
necesare pentru cazare se vor afisa pe site-urile facultatilor, cu cel putin 5 (cinci) zile inainte de
inceperea procesului de cazare propriu-zis.
Pentru respectarea protectiei datelor cu caracter personal ale studentilor, Comisia de cazare nu va
furniza informatii referitoare la situatia scolard sau administrativd catre publicul larg (afisare pe
aviziere, publicare pe internet cu acces liber, etc.).
Se va publica pentru acces nerestrictionat doar lista nominala a studentilor (nume, prenume, an de
studiu) impreuna cu specificarea dreptului de ocupare a locului in camin si cu specificarea locului
terarhic.
Informatiile legate de medie, numarul de restante, domiciliu sau alte aspecte care tin de justificarea
obtinerii ierarhiei sunt considerate date cu caracter personal si vor putea fi utilizate doar intern UTCN,
conform Regulamentului European 679/2016 (Art. 4).
Eventualele contestatii pot fi depuse in termen de 24 de ore de |a afigare, la secretariatele facultatilor.
Solutionarea acestora va fi facutad de catre Comisia de cazare pe facultate.
8.4.2.2.2. Cazarea fizica
Cazarea studentilor se face cu 4 zile lucrdtoare Tnainte de inceperea anului universitar, dupa
programul precizat la punctul 9.5.1. din prezenta procedura.
Studentii se pot caza numai personal, pe baza actului de identitate sau printr-o persoana
imputernicita, in baza unei procuri notariale.
Studentii pierd dreptul de cazare, daca:
e nu se prezinta la data si ora fixatad conform listelor publicate, fara a anunta in prealabil comisia
de cazare;
« refuza locul repartizat pentru cazare,
« sunt exclusi din camin, in ultimele 12 juni sau pe toata perioada studiilor.

Pentru cazare studentii vor avea asupra lor urmatoarele:
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« actul de identitate;
o 3 fotografii tip buletin (3/4);
e aviz epidemiologic eliberat de catre medicul de familie sau de catre medicul de la cabinetele
medicale existente in campusurile studentesti ale UTCN;
Pentru gratuitate la cazare, in calitate de copii ai personalului aflat in activitate/pensionat din sistemul
de invatamant, vor depune la administratorul caminului in care sunt cazati, in termen de 7 zile de la
data cazarii, urmatoarele documente:
s cerere de gratuitate tipizat3;
» adeverinta de salariat al parintelui/parintilor;
s copie dupa cartea de identitate;
¢ copie dupa certificatul de nastere;
« copii dupa alte acte, In cazuri speciale (de exemplu, sentinta de divort).
Pentru gratuitate la cazare, in calitate orfani de unul sau ambii parinti decedati/proveniti din familii
monoparentale si grupuri defavorizate, vor depune urmatoarele documente:
o copie dupa cartea de identitate;
» copie dupa certificatul de nastere;
» copie dupa certificatul de deces/copie dupa sentinta de divort sau certificat de divorl/
adeverinta de celibat/adeverintad pentru studentii proveniti din centrul de plasament.
Se vor parcurge urmatoarele etape pentru cazare de cétre studenti:
« verificarea listelor nominale cu studentii care au obtinut dreptul de cazare, afisate Tn prealabil;
o preluarea pozei in format digital {sau, pentru cei care nu sunt prezenti personal, a pozei
imprimate);

generarea contractului de cazarefinchiriere, in doua exemplare, in mod obligatoriu fiecare cu
fotografia si cu semnatura studentului cazat. Cele doua contracte vor fi directionate astfel: un
contract de cazare ramane la studentul cazat, iar celdialt exemplar la camin;

completarea cererii de stabilire a resedintei (daca este cazul),

plata taxei de camin si a abonamentului de masa (daca este cazul);

primirea legitimatiei/cardului de camin;
¢ primirea cazarmamentului;
s primirea camerei, pe baza de proces-verbal de predare-primire.
8.4.2.2.3. Cazarea online
Prin hotararea Consiliului de Administratie UTCN, procesul de cazare poate fi online, pentru studentii

care au cont in sistemul informatic universitar (https://websinu. utcluj.ro sau alta aplicatie administrata
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de UTCN).

Studentii trebuie sa completeze formularul online, iar Departamentul de Informatica al Universitatii
va transmite informatiile centralizate comisiilor de cazare pe camin.
Comisiile de cazare pe cdmin, vor analiza cu atentie raspunsurile la formular si vor lua o decizie,
informéand fiecare student pe contul lor (sau altd aplicatie) cu privire la decizia luata:

» ,Documente incomplete.” si mentiunile

s ,Documente complete. Esti pe lista de asteptare.”

« Aifost cazat in campusul X caminul Y, camera Z.”
Studentul trebuie s isi pronunte acordul sau sa completeze dosarul in 24 h pentru caminul si camera
in care a fost repartizat, in caz contrar, isi va pierde locul in camin.
Comisia de cazare genereaza documentele in momentul in care studentul si-a dat acordul.
Dupa a doua etapa de contestatii, studentii se prezintd la caminul unde au fost repartizati pentru
primirea camerei, cazarmamentului si a legitimatiei, data si ora fiind stabilite de catre Comisia de

cazare la nivelul caminelor.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Aceasta se reflecta in gradul de ocupare a caminelor studentesti.
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9. RESPONSABILITATI
Compartimentul Serviciul Facultatea
{postul) Financiar / /
Nr. Actiunea —— Contabilitate BRI Student Prodecan DGA
et | (operatiunea) delegat
0 2 3 4 5 6 7
Intocmire referat
1. . X
de necesitate
2. | Aprobiari RN X X
3. Difuzare calendar X X X
cazare
4. Aprobare calendar X
cazare
. Intocmire liste .
" | cazare de facultati
Semnare Contract
= de inchiriere s X e
Cazare studenti
7. | romani si X X X
internationali
8. Aprobén:l solicitari X X
studenti
9. Bep?n!zare locuri X
in camin
intocmire liste
10. | studenti X X
internationali
1. Preluare dosare X X
cazare
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10.ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Nr Arhivare Alte
Denumirea anexei Elaborator Aproba : Difuzare elem
ert. Exemplare Loc | Perioadd | gnte
0 1 2 3 4 5 7 8
PO_DSCC 03_A.01 1exempl in
-Diagrama flux format Pani la o
privind letric/ Conform nous
1. | desfasurarea DSCC Rector 1 exempl | Listei de editie/
activitatilor de postat pe | Difuzare revi-zie
cazare in ciminele site-ul
UTCN UTCN
PO_DSCC 03 _A.02 TR i o Pandlao
- Referat de wector 0 nous
2. S DSCC General format letric | Listei de ditie/
Administrativ Difuzare e lFI?
revizie
PO_DSCC 03_A.03 2
— . Panalao
- Comanda Director exemplare | Conform nou3
3. DSCC General in format | Listei de editie/
Administrativ letric Difuzare T
revizie
PO_DSCC 03_A.04 - 9 Conform Panalao
— Informare cazari irector
4. Facultati | Generat e."efm‘::!f Listei de ";:_é /
Administrativ in OI". Difuzare ¢ ll' I?
letric revizie
PO_DSCC_03_A.05 Texempt in
- Calendarul forrpat Panila o
cazarilor Director letric/ Conform nE N
5. Facultégti | General 1 exempl | Listeide editie/
Administrativ | postat pe { Difuzare .
) revizie
site-ul
UTCN
PO_DSCC_03_A.06 1exempl in
- Comisia de format PAan3 1a o
monitorizare a Director fetric/ Conform O
6. | cazarilor General Rector 1 exempl | Listei de editie/
Administrativ postat pe | Difuzare i
P revizie
site-ul
UTCN
PO_DSCC_03_A.07 10
Panidlao
- Tabel cu Director exemplare | Conform nous
7. | repartizarea General in format Listei de oditie/
locurilor in cédmine | Administrativ letric Difuzare revli'7l_ie

36




[

CAZARE S DECAZARE IN/DIN

Editia: Il

Nr. de exemplare: 2

UNIVERSITATEA TEHNICA CAMINELE STUDENTESTI ALE Revizia:1 Nr. de exemplare; 2
DIN CLUJ-NAPOCA UTCN
) Pagina 37 din 71
Directia Sociala Camine-Cantine PO_DSCC_03
PO_DSCC_03_A.08 3 exempl in
— Listele de la format
. Panalao
facultati cu Director letric/ Conform nous
8. | studentii care au Facultdti | General 1 exempl | Listeide editie/
drept de cazare Administrativ | postat pe | Difuzare i
- revizie
site-ul
UTCN
PO_DSCC_03_A.09 10 exempl
- Listele cu in format
- . Pandlao
studentii Director letric/ Conform
. . . noua
9. | internationali care BRI General 1 exempl | Listeide editie/
urmeaza sa faca Administrativ | postat pe | Difuzare ) "z'
studii in cadrul site-ul evizie
UTCN UTCN
PO_DSC(?_-OS_AAO Pana [a o
- Acte solicitate la 1exempl in Conform U
10. | cazare (aviz Student DSCC PN ) istei de L
. : , . format letric | . editie/
epidemiologic, Cl gi Difuzare e
revizie
CN, poza)
PC():_DSCC_OS__:..;H Conform Pandlao
— Cerere gratuitate
. Student | DSCC lexemplin | | teide noua
format letric ) editie/
Difuzare o
revizie
PO_DSCC_03_A.12 o Conform Pandla o
ireclor
12. ,ng;':it;::t"' de DSCC | General f3 exe'tnlp't M| Listei de ";:'.é ’,
! Administrativ SULIE B Difuzare . I:'?
revizie
PO_DSCC_03_A.13 —_— texempl in | Conform Pandlao
e irector
13. deL:g;:l;-:atlelcard DSscCC General format Listei de n;ué /
Administrativ | letric/card | Difuzare © 'FI?
revizie
PO_DSCC_03_A.14 Panalao
— Cerere 1exempl in Conform noua
14, . Student | BCA PN 1 Listei de -
gratuitate/reducere format letric | _. editie/

. . Difuzare o
regie de camin revizie
PO_DSCC_03_A.15 Panalao
- Cerere de cazare 1exempl in Conform noua

15. Student DSCC .| Listei de o
format letric | _ editie/
Difuzare o
revizie
PO_DSCC_03_A.16 Panilao
— Cerere de transfer 1exempl in Conform noud
186. Student DSCC .| Listei de L
format letric | ~. editie/
Difuzare -
revizie
PO_DSCC_03_A.17 1exemol in Conform PANA 1a o
17. | — Cerere de schimb Student DsCC PN ) istei de
format letric ) noud
Difuzare
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editie/
revizie
PO_DSCC_03_A.18 Direct Conform Panalao
- Cerere cazare in frectar lexemplin [ . . noud
18. regim hotelier el Gengr?r .| format letric L|§te| de editie/
Administrativ Difuzare S5
revizie
PO_DSCC_03_A.19 Direct Conform Panalao
— Oglinda caminului rector 1exempl Tn . noua
19, DSCC General .| Listei de o
Administrativ format letric Difuzare re:\:lefé
PO_DSCC_03_A.20 Conform Panidlao
o s Lista bunurilor DSCC 1exempl in Listei de noua
" | folosite in camera format letric Difuzare editie/
revizie
PO_DSCC_03_A.21 Conform Panilao
21 |- Formular Student | BCA 1exempl in Listei de noua

" | restituire regie de format letric Difuzare editie/
camin revizie
PO_DSCC_03_A.22 2exemplare
— Lista comitet de in format Pana 12 o
camin Presedinte Director letric Conform nOUS

22, cémin General 1 exempl Listei de aditie/
Administrativ | postat pe | Difuzare evisle
site-ul
UTCN
PO_DSCC_03_A.23 Pandlao
- - ; 1exemplar | Conform
23.| Propunere de Comitst BCA in format Listei de .

" | sanctionare camin letric Difuzare editie/
disciplinara revizie
PO_DSCC_03_A.24 2 Conform Pandlao

T Decizie de $SSCC DSCC exemplare Listei de noud

" | sanctionare in format Difuzare editie/
disciplinara letric revizie
PO_DSCC_03_A.25 Conform Panidlao

el Fisa de lichidare Student DSCC 1exempl in Listei de noud

) format letric | . editie/

Difuzare -
revizie
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PO_DSCC_03_A.01-Diagrama flux privind desfagurarea activititilor de cazare in cadminele UTCN

START

Tntocmire referat de
necesitate

Aprobari RN

Difuzare calendar cazare

Aprobare calendar cazare

intocmire liste cazare de
facultati

Semnare contract de
inchiriere

Cazare studenti romani si
internationali

Aprobari solicitari studenti

Repartizare locuri in cdmin

intocmire liste studenti
internationali

Preluare dosare cazare

STOP

i_
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PO_DSCC_03_A.02-Referat de necesitate

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Facultatea/Directia Admnistratie CLUJ

Departamentul/Serviciul Serviciul Social Camine-Cantine

Nr. 1002 Data.14.01.2020

APROBAT
Ordonator Credite

Dan Pitica 16.01 2020
60000338606

aprobat

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIONAREA DE PRODUSE, SERVICI, LUCRARE

Tip procuse, servicii, luccri : Altele
Persoana de contact

::q::..pn.,l #slgurare apa natuiala de masa- bidon 19 L- Cantine Observator 5| Marasti- anul 2020

| Pret unitar |
N Denumire codcev | um. | cant astimat Val estimata  Articol bugeiad
Crt produsesemviciMa ks N bt e g [[LE 1 tste tae ek ] s en compleressa) |
. Fipa naturala de masa kedor 19 buc l,go, ll.:’h‘i 11,000.00 200130
el 4 SRR
Fahas, i
g ahase plasti wet  |500 00 900 4,500.00 2001340
,_l_ =z - s — - . ')
TETAL VALOARE Cu imate tawele incluse {TVA, instatare, tranzit, 4] ¢ 15,500 0

REGIE CAMINE ! [ 15500.00 : ]
Dacan, Diroctor carcelars Sef departament Solicitant, Direcier Contract
Aprobat Apsohat, Depus

15 05,2020, 600003 Y563 aprobat

14,01 2820, 40000 115454,

14.01.2020 50000335454

Campan ;n;;iul e

Control financiar preventiv

speclalitate DGA ______tonuabllitate Director aconomic
Aprebat Aprobat Aptobsl
ate 1301 210 it 18 0L B = 1881 P20
o MO0 1M1 + £ea000 | MaS1 o MR b
| T e T % e 2. o [

Lervicn Lonlracte o

Ac il Serviciul Aprovizlonare

|

Acest dacument se completeozo, se trimite $i s opraba exciusivin farmet electronic,
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PO_DSCC_03_A.03-Comanda

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUI-NAPOCA Argahat.
Catedra (eenaminD. oo Tebo PRORECTOR,
CLULNAPOCA Ia.........coomiemriansnnsinnen SR

Xizat control preenti:
CONTABL. SEF,

COMANDA

Qenwmires berane Mulapheors Connnct de nchinere cdmun
I A oS S S D 0 Py 7 R
Hrpaz Tual 13000 bus.Ouesatiasolicitats. de SSCC
Losczarea este vesasand wacamnl: cazdnk (.clmuing o studenalor
Mi ohlie 2 aimim GRIER e din opeambi | i i

In gaz contrat wiohliz 2 achita la casenia UTC-N. contrnaloarea crinlos aavindute i interalul de timg
BEECATAL
Lucrarea 3 St venficatd, nu contine seczeta de stat g de semdicin 53 poate. £ vltislicatd 3) difiuzath

Nr | Denumirea matenalelor : Probe u : Pret Pret
Cr o _ UMAf | Cantitate rel X cmatuul:‘ - total

Obs

- O WAl el e R e

oo}

Nrex predatela aditura UTPRES.......ooooioviiiniiiiiiiicn i : Nepagmi .........ooo.es

Nriex drept de auboTuesiiisrs sorrnsrsnsrams s fom damnsnansyassbirsrnrsss
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PO_DSCC_03_A.04-Informare cazari

UKIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA

Directia General Administrativd

Catra

TACLULTITNE  (aiycrs iAln  TEANICE
] F,

Procedun de cazoie g docarais in/din cimnele studenjogt

[+ (
(3 Incapltud anului universdar. ka solcdaa studantilor

Brrinele HTCN so face online lo adrosa

gl vich fofcammydetaun. asg. pdna in 31 august 2023

Can
= idw valsla panh on K oanl
s farlan oa Al pang, stedenp provany din casale do copi, siudenti
s A0 planaront abudenls afial in avident cu anumita boh conform
day ap ot panal; gariatgla faculajdor pdnd in data de 30 august 2023
‘eni L NEATENALE CAOIeA Gé Ccarare va ll insolidd dupld caz, de
At Bl IOvadN o8 pngajet UTCN
curlea 2o deittate
i Tah ui LABLIG
LTS
ae posiatutai 1o doctorand
1= A
Actale ¢ i & CRZEre pe caz sooidl pentru anut universiar
2232 if sotrale s tzbue depuse la secretanatul
faculiil
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PO_DSCC_03_A.05-Calendarul cazarilor

Caziirile pentru anul univaraitr 2023-2024 sa vor desidgura satlel

Data Anil de studiu

26.08.2023 Studentd din anid | feents
Oroie 82 10™
27.00.202% Studentli i enastar, shidenl cadinri, doctoranzll, angelati dnesi
Orele 8. 207 Studenti anul Vi V Artiltectura

' Sundent| din Bl [V, B, 1 fieantd
26.09.2023 Student carg nu a-au putln prezonta din motive oblaciiva In ilsie
Orsie 89 (1™ | anterionre ¢ sy anunds! comil ds oarare din ciminul In com pu fost

rephriisll

28.00.2023 } Stustenyd cu drapt de cazare In uma glisard listelor I limita locurlior
Drele 130 0™ asmanibie
29.00.2023 Studestill cu dimpt de caxam in wma unel not glisdnt In fmidta locuriior
Orele 0% 14%° dispaninde din Zke onerioard

Listmie vot M afigare asdel in saciie facultaliior, pe site-ure acestors §i ls ciminele UTCN,
Actelo necesare la cazare pentry student! sunt:

. actul de identilate;

e 3 fotagrafii tip buletin (374},

. aviz apidamiviogic ellbarat do ctre medicul de famille anu de chire medicul de In
cabinetela medicale axatante In campusurile studaniesti pls UTCN,

- adavorintd.do satatiat al pArinteluifpariniilor ssu cople dupd certificatul de
deces/conie dupd sentinia de divor| sau canificat da divor adeverinia de celibat, pentru
studenii cate sollelta grstulinie 1a ezzare conform Legll Tnvaiimantulul Superior

ar. 1982023
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PO_DSCC_03_A.06 - Comisia de monitorizare a cazérilor

ORDIN DE RECTOR
Ne 2D din 23.00.2019

In baza Procesclor Verbale ale Organizatiilor Studentesti din UTCN si a Art. 6 din “Regulamentul de
organizare a cdminelor studentesti ale UTCN” §i avizului Consiliului de Administratle al Universitatii Tehnice
din Cluj-Napoca, intrunit in sedintd in data de 20 septembrie 2015,

HOTARASTE:

Art. 1 Se constituie "Comisia de monitorizare a cdminelor”, pentru anul universitar 2019 - 2020, cu
urmatoarea componenta
1= student reprezentant in Consilivl de Administratie,
ident reprezentant In Biroul Operational al Senatului;
ant cdminist din Complexul studentese "Mardsti”;
lent caminist din Complexul studentesc™Observator®;
delegat al organizati-lor studentesti

Art. 2 Atributiile Comisiel de monitoritare
Pe langd atributiile din "Regulamentu’ de organizare a caminelor studentest ale UTCN®, Comisia de
monitorizare a cdminelor UTCN le mai are 51 pe urmitoarele

efectuarea cate unui contro! lunar, la fiecare cdmin, in vederea verificdrii legitimatiilor
studentilor cazati: cel putin o datd pe semestru, eflectuarea unut asemenea control in timput
nopii,
comunicarea continua - catre PTAP — a tuturar situatillor care contravin “Regulamentul de
organizare a caminelor studentesti ale UTCN

Pentru buna destdsurare a activitdin sale, membrii comisiei vor beneficia de urmatoarele
accesul permanent 13 aplcatia de cazdri a UTCN, incd din timpul procesului de cazare;
accesul la lista persoanelor care fac parte din comisiile de cazare pe cdmine 3 la listele celor
cazatl in cArnineg ;
accesul la orice ord, in fiecare cdmin, pe baza unui badge sav a unes legitimatn, eliberatd de
catre PTAP,
dreptul de solicita studentilor cazati prezentarea legitimatier de cdmin; in cazu! sesizdril unor
nereguli, dreptul de a o inanta administratorului de cdmun, aldluri de o propunere de
sanclionare.

Art. 3 Prevederile prezentei hotdrdri vor fi duse la indeplinire de citre Prorectoratul Tehnic,
Administrafie $i Patrimaniu

RECTOR

Viza Tntocmit
Biroy Secretar,

lex /CR
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— | — = — S— . - —
PO_DSCC_03_A.07 - Tabel cu repartizarea locurilor in camine
Repartizare locurl in Caminele UTCN 2020-2021
TOTAL Locuri in Camineg = 3741
Total cereri cazare =
Studenti Camin 2 Camin 4 Camin5 Camin7
- Facultatt buget | Comin28 |Camin 1R8BS, o aza [CAMIN30bs, o 471 | Obs.473 | Obs.a73 Total
crt 708 locuri Jocuri 458 locuri
neclujeni locuri locur Tocur locurl
1 |Arhitectura 153 162 162
2 |ARMM 530 492 492
3 jAC 950 226 473 699
4 |Constructii 473 83 556
5 |CM 550 A99 499
& |ETTI 473 473
7 [IMM 169 130 130
8 |Inginerie Electrica 458 458
9 Jinstalatii 194 144 144
10 |An pregatitor 72 56 128
TOTAL 1596 708 BB/ 473 asg L, | Lavn ] 473 341

Camin 4 - Arh. et,3 + et.4 = 162 locuri « T /¢ <&
Camin 4 - AC parter + at.1, 2 » 226 locuri
Camin 4 - Constr. et.5= 83 tocuri = F6 1@ con,

Camin 2 & - An pregatitor - pacter= 71 de locuri
Camin 2 B Instalalii - et. 3 st 4 = 144 de locuri
Camin 2 B - ARMM -et. 1,2,5,6,7.8,9 = 492 de locuri

Camin 1F - An pregatitor - parter = 56 de locuwri
Camin 1F - IMM - £1.1,2 = 130 de locuri
Camin 1F  CM - el. 3,4,5,6,7.8,9 + 499 dr locturi
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PO_DSCC_03_A.08-Listele de la facultati cu studentii care au drept de cazare

UNIVERSITATEA TEHNICA . / Avizat
din CLUJ.NAPOCA ‘ PRORECTOR
Facultatea de Inginene Electnci q:a-l; ‘t/ Tehnic, Admimstratie 51 Patnimomu
Decan i Confds

LI5TA STUDENTILOR
anut I, ciclu I de studn umiversitare - licenta
care beneficiazd de cdnun in condifitle stabilite de regulamentul de cazare
an wmversitar 2018-2019
chomnut IIL str. Observatoruliy, oo 34
{doar peutru studentn neclupens, avind varsta sub 35 am)

Nr.ert. Nume Specializare
1 IE
: IE
1 1E
i 1E
H 1E
[ IEJEEE
7 M
3 nt
9 N
1¢ M
11 M
12 M
13 M
4 IM
15 M
16 IE
17 IE
18 nt
14 M
20 M
b3 iE
2 N

Pagna b en 8
La cazare top smdengii vor completa e declarapie np cara arased fapul ¢d nu dispun de spajii de
azare aflate in proprictate personald san in proprietarca parugilor lor, mci in mumerpin, mei in
zonele imitrgfe (pdnd la 20 km)
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PO_DSCC_03_A.09-Listele cu studentii internationali care urmeaza sa faca studii in cadrul UTCN

STUDENTI INTERNATIONALI

situatie pentru administrator] CAMINUL 28 MARAST!
a0 on [T catans — OREERVATE
CAMERA OF 4 PERSOANE JCU TAXA) |1 Semetru
CAMERA DE & PORSOANE CUTAXA) |1 Semesteu
CAMERA DE § PERSOANE {CUTAXA) 11 semestry
CAMERA OF 4 PERSOMME QU TAXA) | 1 &
CAMGERA DE & PERSDANE [CUTAXA) |1 Sarnastry
CAMERA OE 4 PERSOANE (CUTAXA) |1 Semestru [ ]
CAMERA DE § PERSOANE (CUTAXA) |1 Semestru
CAMENA OF 4 PIASOAME ICUTAXAY (1 Semestry —_
CAMERA OE 4 PEASOANE ICU TAXAY |3 Semastiu k
CAMERA DE 4 PERSOANE (CU T 1 Semestry [ —_
CAMTRA DE 4 FERSOARE (CUT) 1 Semertru 1 ]
CAMERA OF 4 PERSOAME (CU TAXA] __[on waiversitar 1 .
CAMIERA DF 4 PERSOANE (CU TAXA} |1 Semasiry 1
CAMERA DE 4 FERSOANE [CUTAXA} |1 Semestry | ]
CAWERA DE 4 PERSOANE (CU TAXAY B 1 _—
CAFRERA DE 4 PERSOANE [CU W Sty 1
EASERA DE & SEASCANE [CU TAXA) |1 Semasuru 1 ]
CAMERA DE 4 PERSOANE (0L TAYA] Semestru lc 1
CAMERA OF 4 FURSOANE {CU TAXA| |2 Semestru
CAMERA OF 4 PERSCANE (CUTAX) 1
CAMERA DE 4 PERSOANE (U TAXA] |1 Sermygru
hall CAMERA DE & PERSOANE (CU jan univarsnst
bt CONSTRICTIE_[CT LICEHTA CAMERA DE 4 PERSOANE [CU TAXA) ,mm
GERIA i MECARIC [OLMC 7CM_[AN PAEGATITOR | CAMERA OE 4 FEASOANE (CU TAXA) __[an univerutar
Turkmenstan IMECANIC AR LICENTA. CAMERA OF & PEASOANE [ERATUT)  Jamunbegrallar
urkmemsian MLCANKC it [CETA, CAMERA DE & PEXSOANE {GRATUIT) _{an urversitar
canada ECANIC MC / ChA_[AN PRTGATITOR | CAMERA DE 4 PERSOANE {CU T 20 uhtvergta
MLaroc MECANC WC /Ea_ [aN PREGANTON | CAMERR DF 4 PERYOMNE JOU TAXA] a0 urversier
[MECANC 04 [AM PREGATITON | CAMERA OF & PERSOANEICUTAXA]  [an wnwversna

JAM PREGATITOR
Erasmug »

CAMERA DE 4 PEASOANE (1) T,

E¢ dsdtust » CAMERA DE 4 PERSOMNE 1) TAXAY 1 Senestry
Italy F [MECARIC LARMAL Eragmus » CAMERA D 4 PERSDANT [CU TANA) 2 wnbversLa
Turkrenistan i [HLECTRIC JAC LICENTA CAMERA DE 4 PIZSOAN [{GRATIAT) 30 wnivercata
Torek o |MECANIC ] Erwammut + CAMERA DE 4 PIRSOANE {LU TAXA) 27.09.2018 - 09302018
srecanat foesec 7 cus CAMERA DF 2 PLASOANE JSRATNT on nkversia
aesprogicot CANC M S CAMERA OF 4 PERSOANE (GRA it
resprogiom_[LHCANIC fou CAMERA DE § FERSOANE JSRATLYT) Emmr
E% Lot reaervot bursiee AP [ espociponr rrpeciiont [MECANL o CAMERA D 4 P{RSOANT FLAT) v
l1ox rrerrvet barsiee AP i soat_[Mrcane O CAMIRA OF 4 FERSOANE JGRATONT} vaiverchar
‘Nots pecire scmbistr st
Tires piwity ciirdlh riprnaderad
0 4 pesoans oot 28 e

s L
TUBeD ML romen bereicinsa 08 DRIV raRER In CHTINE 0 4 paracad

oAl mpientk
Batnd e Ralath InietretSorale
ink 2564 ipanire sucendl Eraeen] o int. 2385 { row-£L stwdl complensy
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PO_DSCC_03_A.10-Acte solicitate la cazare (aviz epidemiologic, Cl si CN, poza)

DOVADA DE VACCINA}?LE\REVACCINARE

20 i‘j. lina . /K__ . Zjua "&F

W

Numele prenumele
prenumele tatalui |

E-.L{_-J"---'l---i'.""l'|I

..............

FAMILIA s ’FE/NU ESTE in evidenta cu
éf ¥ ltads
a

S-a elibe
A se vedeg situatia vaccinarilor pe verso.

Semnatura
si parafa medicului

L.S. ...........................................................
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VBRI G
UHIVERSITATIA TREHNICA
y DIN CLUI-NAPOCA
Directla Sociald Camine-Cantiné
CERERE DE GRATUITATE
SUDSBMAATUL oo cirine it et s sessnesiansssassasnssssnmrs poasesssasersmnnnes STHHENE 1D
facultatea......... , 8N, cazat‘l’n cérnlnul

[_]observatar /| Maré;tl camera......
Prin prozenta va rog sii-mi aproba;l gratulta!e Ia regla de c8min fiind
copit;
-1 _lal e3rul pArinte se afid in activitate in sistemul de invitAmant
- lalcdri périnte s-a pensionat din sistemul de invatimant
orfan de un plirinte
- or bif parinyi
-7 provenit din famiiie monoparentald
'pravenit din grop defavorizat,
Tn conforimitate cu art. 128 din Legea InvéyAmantulul Superior nr.195/2023.
“Irmi asum rspundrrea pentry exactitatea datelor cuprinse in actele
prezentate In cople §i cunose faptul c prezentarea de acte cuprinzind date
care ru corespund realtitll constituie infractiune ce intri sub incidenta
leglior Staculul Roman”,

Data Samnitura

KRR BT H P4 FRE PO P hT rva SRR b E Rra Ry
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Cearcealun pat Pitote

Cearcealur plic Paturi

Pefne  rewacsoveses Jaluzele

Fete perna e Cheie e

Art.2. Termenuldeinchrereestedela....................pdndla31.07.......

Pe perivada praclicii de vara studentii pot opta pentru ramanerea in camin, tanful find cel din tmpul anului universitar
numai daca prezintd administratoruiui de cdmin o conventie/adeverinia de la facultate ca efectueaza pracuca in Cluj-
Napoca, respectiv Baia-Mare in cazul studentlor CUNBM
Pe perioada vacaniet de vara, camera se preda administratorului, pe baza de Proces Verbal.

PRETUL:
Art.3. Pretul inchirieni (tanful de cazare) este stabilit conform Regulamentului de laxe aprobat de catre Senatul
Universitat Tehnice din Cluj-Napoca.

PLATA:
Art.4. Tanful de cazare se plateste in avans in baza emiteni “Situatiei de plata™. "Situatia de platd” se emile in data de 25
a lunil in curs pentru serviciile de cazare alerente lunii urmatoare. Termenul de plata a tanfului de cazare eslte pana in
data de 10 a lunii pentru care s-a stabilit obligatia de plata
In caz de neinregistrare a plagi in termenul stabilit, se aplica penaiitah de 1% / zi pentru fiecare zi calendaristca de
intarziere, incepand cu data de 11 a lunii pentru care se pliteste Dala de inregisirare a plalii este data de emitere a
chitantel pentru plalile facute la Casienile Universitatn Tehnice din Clyj-Napoca sau dala incasar ordinului de plata
pentru platile efectuate cu ordin de platafvirament bancar sau data confirmari de platd pentru platile efectuate online cu
cardul Penalitdtile la plata se aplica atat in perioada curriculard cat si in cea extracurriculard § se vor evidentia pe
urmaltoarea "Situalie de platd” emisa.
in cazul in care pe “Sifualia de platd” emisa in data de 25 a lunit sunt Incluse si restante de achital (reprezentand tariful
de cazare neachital in tlermenui prevazul in "Siluafia de platd” emisad in luna antericard sau penalitdl aferente fntarzien
plati acestula) studentulwr | se va comunica prin mijloace electronice (emall generat de aplicalia de cazare)
obligativitatea de a plati regia de camin si penalitdtile aferente pana la sfargitu! lunii Tn cauza. in cazul neplatii sumelor
evidentiate ca restante in "Situatia de platd” emisa pana la sfarsitul lunii, se va pune in aplicare de indala excluderea din
camin pe pericada unui an (12 luni}
Pialile regiei de camin se pol realiza onfine, din contul personal al platformei UTCN sau fizic la ghigeu. in nume propnu $i
cu legitimatia,

s Mernorcndamula re, 28, 4001 14 ClupMazosa Roirmcno

Sl A kAT VTN e + AR 28500 sacraranal 180, = AR25AX207 1oy + 4260200 # 0
AL telu) s
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Plata regiai de camin pentru prima lund de cazare, indiferent care va ff aceasta pe perioada anului universitar, se va face
obligatoriu In ziua cazarii, pldtindu-se suplimantar taxa de 50 de lei {nereturnabild}, obligatorie pentru toli studenil
masteranzii, doctoranzil, cadrele didactice, salariatii UTCN, etc, La prima cazare, plata regiei de cimin se poate fractiona
la jumdtate de lund, daca cazarea se efectueazé dup# data de 15 a lunii fn curs.

in cazul in care luna se incheie Intr-0 zi nelucritoare, studentul va avea pasibilitatea de a se decaza in prima 2i
lucritoare din umétoarea lund, fard a fi obligat la efectuarea unei plali suplimentare

La decazare, regia de camin se plategle integral (lund intreagd), indiferent de data la care pariseste caminul in acea
una,

Toate gratuitatile si reducerlle 1a plata caz&rii In c3min se aplici doar pentru camerele de patry locuri In sitoatia in care
studentul doreste cazarea in camere cu doud locuri, gratuitifile §i reducerile nu se mai aplica i se vor plat taxale
aferente camerelor de cazare cu doud paturi.

QBLIGATILE PARTILOR CONTRACTANTE:

ArL5, Locatorul (administratorul} are obligafia:

1. S& predea camera cu dotdrile afsrente specificate fn obiectul contractului, in stare corespunzitoare folosintei pentru
destinafia de locuinta, pe baza de Proces Verbal de predare-primire, semnat de céitre administratons! de camin si de
ciitre student, la data Incheiedi contractului;

2. 83 verifice sesizdnle studentilor Tn aplicatia de reparalin si 54 urméareasca execulia lucrarilor de intrelinere si de
reparalii necesare pentru utilizarea spaliilor de folosiniad comuna ale caminului;

3. In situatil deosebite (cum ar fi lucrari de construclil de reamenajare si modemizare a carmnelor, lucran de dezinseciie
si deratizare, etc), studenfii pot i mutati temporar din ciminele sau camerele in care au primit locul de cazare fa
incepulul anului universitar, In altd localie echivalents ca i condiil;

4. 84 asigure parmanent efectuarea curdlenisi in spatiile de folosinld comuna ale cadminului {(holuri, oficii, sali de lectura,
scAri, gripuri sanitare comune, ghene de gunol) $i in spaliile exteroare aferante caminului, cat 5i evacuarea zilnicd a
reziguurilor menajere;

5. §4 interzicA orice modificare a spatiulul Inchiriat, subinchirierea spatiului respectiv sau folosirea lui in alte scopuri;

6. 84 verifice modul In care locatarul (chiriasul) foloseste si Intrefine supratata locativd Inchiriata, inventarul dat spre
folosintd si spaliile comune ale cadminului;

7. 53 recuparoze - In termenul maxim de 3 (lrei) zile de la data constatdrii - toate lipsurile §1 deteriordrile produse
bunurilor din cameara §i din spaliile de folosintd comuna ale caminulul, prin Incasarea contravalorii lor §i a manaoperei de
instalare de la localor, conform unul deviz elaborat de cire Serviciul Tehnic sau la valoarea de inventar al bunurilar
deteriorate;

8. 54 asigure paza la intrarea in c&min, respectarea normelor igienico-sanitare gi a normelor de prevenire $i protectie
impotriva incendiilor;

9. 5a asigure schimbarea lenjeriei pe care a dat-o In lolosintd chidasului conform nomelor Directiel de Sanatate Publica;
10. 53 elibereze legitimatiile de camin i sa efactueze vizarea lor lunara;

11. 84 informeze decanatele facultililor despre studentii exclugi din camin pentru abateri disciplinare. Studenti
sanclionatf cu excludere din camin nu se vor regasi pe listele Intecmite de facultdtl pentru cazéde din anul universitar
urmator;

12. 33 pastreze Tn permanenta o chele da la fiecare camera.

Art.6. Locatarul (chirlagul) se oblig:

1, 84 citeasca cu ateniie, sa-i insugeasca gi 54 respecte Contractul de inchiriere $i "Procedura Operationald de Cazare
a studentilor in cdminele Universitdfii Tehnice din Cluj-Napoca®, s3 preia camera ¢u dotarle aferente specificate in
obiectul contractului, In stare corespunzitoare folosintei pentru destinalia de locuinla, pe bazé de Proces-Verbal de
predare-primire, iar la sfargitul anului universitar s& predea camera administratorului cAdminului in condiliile de curitenie
§i integritate (pentru zugraveli, ugl, ferestre, pardoseald, inventar) de la data inchirieri. Cu acordul administratiei
ciminului sludentii pot aduce Imbunatdtiri camerelor (dar, numai cu personal calificat!);

2. 84 anunle Direclia Sociald Camine-Cantine §i Birou! de Polilie pentru Centrny Universitar de evenlualele abateri de la
prezentul contracl §i alte regulameante de ordine interioard ale UTCN,

3. Primul student cazal din fiscare camaera preia la cazare inventarul gi instalaile afarente camerei gi are obligatia de a
aduce I3 cunostinia administratorului, Tn Ziua cazdrii, eventualele defectiuni sau nereguli din camera (atanlie. nu este
admisd modificarea instalatiel electrice si de curenti slabil);

4, Ultimu! student care pérésegle camera are obligalia de a preda camera administratoruiui de camin, in starea
funclionald gl de curdilenie In care a primit-o la cazare;

5. Ultimul student rdmas In camerd are cbligalia de a anunta administratornul de cdmin daca colegil de camerd care au
plecat inaintea lul, au provocat deterorari camerel, dotdrilor §i instalatitor acesteia, daca au |3sat camera murdara sau
obiacte personale abandonate (inclusiv frigiderul), Tn caz contrar ef facandu-se vinovat de loate acestea;

6. La expirarea contractului sa restituie administratiei bunurile preluate, in starea in care le-a receplionat

7. 8a nu efectusze nici o modificare in spatiul inchiriat gi nici in spatille de folosinti comuné ate caminutul;

8. 54 achite regia de cimin la datele stabilite;

9. 58 lvloseascd h mod corespunzétor bunwrile din inventardl ciminuhil, instalatile electrice si sanitare puse la
dispozifie. La fiecare plecare din camerd locatarul se obliga sa nu lase receplori electrici in priza (cu exceplia frigideretor)
i sa verifice dacd robinetele sunt Inchise. La iegirea din camera este obligal 54 Inchidd geamutl §i uga. Orice defectiuni
vor fi imedial consemnate In aplicatia de reparalii sau la administratorul c&minului,

10. 53 raspund material de lipsurile §i deleriordrile produse bunurilor din camera i din spaliile de folosinld comund sle
caminuhui;

str, Memoronduamobi ne. 28, 4001 [4 Ciui-Naooco. Romaéna

tal #A204-401 X, fox +AD-261-59 0155, sacrarakar tal. «20-784-202200, tax +A0-264- 1T 280
WA UTCTUf
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11. 54 achite - in termen de maximum 3 {lrei) zile de la dala constatdrii - conlravaloarea luturor lipsurilor i bunuritor
deteriorate din vina lui $i a manoperei de instalare a acestora, conform devizului elaborat de calre Serviciul Tehnic sau la
valoarea de inventar al bunyrilor deteriorate

12. 53 nu depoziteze canlitdli man de atimente In camera. Este interzisa pasirarea alimentelor sau a allor obiecte
casnice pe pervazurile geamunlor $i in exteriomul leresirelor,

%3, 5a asigure ordinea si curatenia in spatiul primit. s& nu amunce in perimetrul cdminului 5 pe aleile campusului
studeniesc ambalaje, resturi menajere sau orice fel de obiecie, deca! in locurile special amenajate. Gunoiul menajer din
camere va [i dus de célre fiecare localar la containerul alerant caminului,

4. Este interzis accesul stugdentilor pe terasa acoperisului caminului, sub arice motiv. Este interzisa montarea antenelor
TV individuale pe terasa acoperigului cadminului. Este interzisd incheierea de contracte cu tertii pentru anumite servicii
care ar aduce modificari in interioral cdrinuln I instalalife electnce sau de dale-voce (de exemplu: feleviziune prn
cablu sau furmizon de servicii internet). UTCN nu isi asuma responsabilitatea, in caz de distrugere. a unor echipamente
electronice performante definute de studenty, in condiliile In care se asigurd infrastructura necesara in fiecare camera de
camin {de exemplu routare);

15. Sa pisireze limglea in orele de odihna si in pericadele de studii;

16. SA permila accesul persoanelor din conducerea universitdlii. a facullatii. a administraliei $i a comitetulul de camin,
pentry a efactua controlul in camerd. in vederea constatan modulut de respectare a prevederilor prezentuln contract
Studentii care sunt cazal nu au voie s3 inlocuiasch incuisloarea de la usa camerel, instalata la data intocnirn Proceswiui
Verbal de predare-primire. In cazul in care acest lucry esle absclut necesar, operatiunea se va efectua numai cu
aprobarea scnsd a admnistratoruiui de camin, ar una din chel se va preda imediat dupd montare administratorului.
Studentii au dreptul sa foloseasca cheia camerel In care au fost repartizali numai pe durata de valabilitate a contractului
de inchinare, in caz contrar persoanele in cauzd urmand sa suporle ngonle legdor in vigoare Este interzisa transmilerea
chen de la camerd altor persoane,

17. O cheie do la camera este fnuta la admimstratorul canunului pendru control §1 ntervenlie in siluate deosclite
jtncendiu inundata, sic ),

18 84a nu subinchineze sau sa instraineze spatiu! primit in folosinta cu destinayia de locuinta, unor persoane hzice sau
juridice:

19. S4 nu hpeasca alise s anunjuri decat in locur specal amenajale (aviziere), si numan dupa obpuarea acordunior
necesare. din parlea administraliel. Sa nu distruga alisele 5 anunturile puse de catre administralie;

20. 84 respecte normele de acees in camin, normele igiemca-sanitare §: cele de prevenire si protece contra incendiilor
31 sa cileascd, sa insugeasca §i sa respecta instructiunile privind utilizarea mstalaliilor sanitare, elecince (inclusiv plitsle
electrice din oficii $1 masinile de spalat). precum i ulilizarea corectd a ascensoarelor (daca este cazul)

21 Sa schimbe lemeria primita in folosintd de doud or) pe luna;

22. 53 anunje administratorul caminutul sau 54 scne pe platforma online despre aparifia eventualalor defeciuru ale
inslalafulor caminutui. in vederea efectudni remedienior reapective In cazul in care studenlit nu anunla admsustratia, el
vor h consideral vinovail $i vor suporta condravaloarea eventualelor prejudicii {(pe camera § in spatiile comune. incluzand
ugile),

23 $3 nu foloseasch camera, spatile de folosinid comune ale caminuiui $1 incinla complexului studenlesc penfru
activitali comerciale, politice, religioase,;

24. 53 nu utilizeze regouri. radiatoare electrice si cuploare (indiferent de ce tiph, precum orice instalals improvizate de
incétrire. Pot i uliizate ngidere, dar numai cele cu termastat care se alla in stare buna de funclionare;

25 Sé nu utilizeze buleli de aragaz sau alle miloace de preparare a hranei cu combustiil lichid sau gazos;

26. Este interzisa prepararea hranet in camere

27. 5a nu introduca § 54 nu consume bautun alcoolice. droguri sau substanie elnobotanice, in penmetrul campusului
studenlesc si in incinla cadminului:

28. 5& nu organizeze $i 53 nu participe la pelrecen, chefun $i alle actiuni la car se consuma bauluri alcoolice, substante
interzise sifsau care pertuiba (in orice fel) linigtea din camin sau din perimetrul campusului studentesc

29 Fumatul esle intarzis in camere. in salile de lectura gi in toale celelalle spatii comune. Fumalul este permis mumai in
locurile specal amenajate

30. 54 nu deterioreze §i sa nu distruga obiecte de inventar din camere. spatii comune (holuri, coridoare, sali de lectura,
etc ) Degradarile conslatate la predarea camerelor catre administrajia cdminului pot i remediale de cate: studeng pe loc
sau poate fi platita pe loc contravaloarea execuliei remedierilor In caz contrar, studentii nu vor mai primi cazare (cet
putin} in anul universitar urmator, iar sumele datorate vor fi recuperate pe cale jundica

31.8a nu introduca si 53 nu cazeze persoane slrdine. oricare ar i acesiea i & nu transfere dreptul de cazare aile
persoane.

32 Sa nu instraineze legikmalia si cheia de la camera. Studentii care instraineaza locul de cazare wor §i exclugi din
carmin si Isi vor pierde dreptul de a mai solicita loc in caminele UTCN. pe tot parcursul studiifor,

33 Toy studenii inclusiv cel care beneliciaza de gratutatea cazéri s& se prezinte din data de 25 pana in data de 10 a
{unit urmatoare peniru vizarea legivmatiel de camin, la administrator:

34. Sa oblina viza de flutant - daca esle cazul - n termen de 15 zile de la incheierea contractului;

35 S5a aba comportament cwilizat in permetrud i in incinta caminului. Students sunt obhgatl 53 prezinte legilimalia de
camin persoanelor indraptalite’ paznic, admimisirator, comilet canun $i persoane din conducerea UTCN. ori de cale ori k
se cere acest lucru;

36 5& nu permitd accesu! vizlatorior, a persoanelar sirdine in camere intre orele 22:00 — B:00. in cazuri absolut
excephonale sludenli care primesc vizilalan inlre arele 22:00 - 8:00. sun obligali sa-i infegisireze in Registrul de
vizitaton de la poarta

st Mernrcndanalal nr 28, RO Cj-Mucora Roncno
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37. Dacd o persoana cazata nu locuieste efectiv in camerd mai mult de 15 zile fard motiv intemeiat, va fi exclus din
ca&min. Ceilalt locatari al camerel au obligatia s4 sesizeze administrafiel cAminului acest fapt. Studentii nu au vole sa
doarmd decét In camera in care au primit locul de cazare;
38. 83 nu poarle sau 58 delind, In cAminele 3l pe teritoriul campusurilor studentesti, in nicl o Imprejurare. obiecte care ar
putea primejdui viaja sau integrilatea corporald a persoansior, ori care ar putea tulbura ordinea §i linlstea publica, cum ar
fi : cutit, pumnal, box, castet sau alte asemenea obiecte fabricate sau confectionate anume pentru tiiere, impungere sau
lovire. S4 nu foloseasca sau 58 detind Tn aceste locun sau Tmprejuriin, armele cu aer sau cu gaze comprimate. obiecta
de distractie pe bazd de amestecuri pirotehnice ori dispozitive pentru gocuri electrice. Pentru a nu crea niciun fet de
confuzii, este absolut interzisa detinerea de arme letale/neletale in incinta gifsau perimetni! campusurilor universitare ale
UTCN;
39, 53 anunie administratia cAminului despre abaterile pe care le conslata in camin, despre definerea si/sau traficul de
drogun, precum $i a armelor lelate §l neletale de citre unil sludenli. S& anunte gi s& colaboreze cu  Biroul de Polljle
pentru Centrul Uiniversitar (BCU), aflat la parterul c&minului 14 Hagdeu sau. Tn cazun de urgentd i maxim3 gravitate, sa
suns la numdrul unic de urgenti 112;
40. 53 cunoascd membrit comitetului de cdmin. $i In mod deoseblt seful de palier, s3 colaboreze cu acejtia §i s3
respacle autontatea functior pentru care au fost alesl. Comitetul de carmin exercitd atributii care s3 contrbuie la
asigurarea unul climat corespunzator in camin, de buna convieluire Tntre studenti, avind responsabilitatea de a propune
conducerii UTCN masurile administrative sau disciplinare care se impun in cazul nerespectarii conditillor din prezentul
contract;
41. La solicitarea decanatelor, vor fi exclusi din cdmin studeniii care au fost exmatriculalj si care nu si-au indeplinit
obligaliile scolare {laxa de gcolanzare, neprezentare la cursuri. seminari, laboratoare, axamene, etc.).
42. §3 nu introduch biciclete §i lrotinels in cimin
43. 84 nu introduca in camin animale de companie (caini, pisici, pésan, efc.),
44, 58 nu arunce pe fereastré obiecte si resturl menajere;
45. 5ludenti care beneficiazad de graluitate Tn cdmin au obligalia s& depuné la administratorul cidminulut dosandl pentru
cazare gratuita, In termen de maxim 7 {gapte) zile de la dala cazani;
46. Obhigalia de a se informa, de a parcurge $l de a nu ignora informalia postatd - de catre administratia caminului,
reprezentantii firmei de dezinseclie, deratizare §i dezinfeclie, etc - in anunjunle de [a avizier, de pe uga de intrare in
camin, de pe usa paliensdui sau de pe usa camerei de camin. In caz contrar, se vor supune consecintelor actiunilor lor.
Art.7. Sancfiunl disciplinare
In cazul nerespectdni de célre localar a obligatilor din prezentu! contract de inchiriere , se vor aplica sanciun
disciplinare, dupd cum urmeaza:
1.5e va aplica avertisment verbal in urmatoarete situatii:
in cazul in care lipesc afige i anuntur Tn alte locur decat in locurile spacial amenajate in acest scop (avizier);
in cazul in care nu se mentine curdlenia Tn camerd i in spaliile comune;
In cazul in care se pastreaza pe pervazul geamului obiecta personale sau alimente:
in cazul in care locatarul nu respecta Intocmai programul utilizarii maginilor de spalat $1 uscatoarelor;
In cazul In care nu se anunis administralla de Tndath despre aparijja eventualelor defeciiuni ale instatatlitor din
camera caminulul, in vederea efectudni remedieritor respecive.
2 58 va aphca avertisment scris de excludere din cdmin in urmétoarele situatii:

a Incazul In care sunt aplicate 2 avertismente verbale fa{3 de acelasi locatar;

b In caz de nerespeciare a nommelor refedtoare la accesu! In cAmin si cele iglenlco-sanitare;

c. In cazul in care gunoiul menajer din camera se depoziteza pe spaliile comune ale cAminulwi, Acesta va fi dus
de fiecare locatar 1a containerul aferent ciminului si in pubelele speclal amenajale;
in cazul in care se organizeazii petrecer In Incinta ciminulu;
n cazul in care se folosesc aparate electrice pentru prepararea hranei in camere:
in cazul in care nu se respectd normele de prevenire $i stingere a incendiilor
in cazul in care se folosesc mijloace improvizate de incélzire §i alte improvizatii slecince,
in cazul in care existd inragistrén, stocdri sau difuzéan pe Intemel a malerialelor {figierslor) de once naturd care
pol aduce atingere $au prejudicii dreptului la intimitate $i Imaginii persoanelor sau institutiitor;
In cazul In care se fumeazd sau se folosegle narghilea in incinta cAminuluf;
in cazul blocarii cdilor da acces, evacuare gi interventie;
in cazul introduceri de bauluri alcoolice In camin;
in cazul introducari de biciclele si trotinete Tn camin,
3. Se va aplica excluderea din campusurile UTCN pe o perioada de 1 an (12 tuni) in urmaloarele situatii:

2 In cazul In care sunt aplicate 2 avertismente scrise fald de acelagi locatar;

b. In caz de neplaia a regiei de cimin Tn termenel stabilite;

¢. Tn cazul deterfordrii sau distrugerii oblectelor de inventar din camere, spalii comune (holun. coridoare, sali de
lecturd, atc.);

d. In cazul In care se arunca pe fereastré orice fel de obiacte care pot aduce atingere vielii si integritatii corporate
ale altor parsoans, precum §i resturi menajere cara alecleazd curdtenia spatjilor din junul caminuiui;

g. in cazul in care nu se permile accesul in camerd a perscanalor delegate din administratie, din conducerea
universitati Insolite de reprezentantii studentjlor din ¢amin, In vederea constatiri modului de respeclare a
prevederilor clauzelor prezentului contract;

f in cazul In care s-au efecival modificri in spaliul oferit, la instalatjiile aferente, in spatiile de folosinld comuna
ale cAminului 5i s-a schimbat folosinta acestora 1n alte scopur contrare destinatiel inifiale;

sancp
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g. in cazul in care se adapostesc animale sauv pasan in spatiul inchiriat;

h. in cazul in care studentul/studenti au cunostinjd de savarsirea unor fapte penale Tn incinta campusului
studentesc si nu anunid administralia, comitetul de camin sau BCU

4.Se va aplica exchiderea din campusurile UTCN pe toata durata studlitor in unmatoarele situaii

a. in cazul in care se procedeazd la subinchinerea spatiului primit in folosinld cu deslinafie de locuinia, altor
persoane fizice sau junidice {locul nu este ransmisibil),

b, in cazul in care se utilizeazd camera, spalple de folosintd comuna ale cdminufui pentru actvitdji comearciale,
refigioase sau poklice. pregum si prestarea de servicii in incinta cAminului;

¢ in cazul comercializari si consumului de alcool, detineri §1 consumului de drogun, stupefiantelor sau
substantetor halucinogene in incinta caminelor

d. in cazul in care deline sau poartd asupra sa - in cdmine sau pe teritoriul campusului universitar - cuyit, pumnal,
sis, box, arme de foc sau asimilate aceslora sau alle asemenea cbiecte fabricale sau confecfionale anume
pentru taiere, impungere sau lovire;

€. in cazul deliner g1 folosirii armelar cu aer cormpnmal sau cu gaze comprimate. oblecle de distraclie pe baza de
amestecuri pirotehnice art dispozitive pentru socuri electrice

f in cazul in care nu sun! respectate normele de prevenire si protecye impotriva incendiiler i s-au produs
evenimenle care au pus in pencol wala celorlaly locatan

g. in cazul organizéni de petrecen in cdmme, cu incalcarea legisialien in vigoare reflertoare la ordmnea $i lnislea
publica

h. in cazut in care. la exprrarea contraciului, nu restiluie bunurite preluate in starea in care le-a primit;

1. in cazulin care sa prejudiciazd in onice [l imaginea UTCN

in cazul sancliunlor de excludere din cann, studenlin In cauza var parasi canunid de indata ce vor fi insbntati. prn
Decizia de excludere sau alte malode de comunicare {telefanic amad prin pogla etc ), in caz conlrar ludndu-se
masurile care se impun. conform legislate In vigoare

Art.8. Prelucrarea datelor cu caractor personal

Universitatea Tehnic din Cluj Napoca proceseazd dalele cu caracter personal utilizate pentru incheferaa contractului in
scopul derular acestuia Acesle date includ: date de identificare conform aclelor personale de identificare {cerhficat de
nagtere, carle de Wdentitate. pasaport unde ¢ cazul, etc.); date financiarg (numar de cort, situalit financiare personaie
olc ) caracteristici personale (varsta, focul nasterii, nationalitate. stare civild, etc necesare pentru stabilicea de drepturi
cuvenite); poza pentru emiterea de documente {legitmalie de acces); opinn prvind slarea de sandlate. componenta
familiei {in baza carora se fac justificarde de calcul a unor drepluri cuvenite). infarmatil privind parcursul academic,
calificarite detinute. istoricul profesional. catilalea de membru in organizati (pentru stabilirea de drepturi cuvenite), dabe
de contacl (adresa. numar de telefon. e-mail} nacesare pentru derularea curenid a conlractului, in contextul derulér
prezentului conlract. datele definute la nivelul sistemelor anformabionale afe inshifulier nu sunt comunicale unor terte pati
decat in cazul in care solictarea se face in baza unei ceren venite conform unwi temei legal furmzat de instituta ale
stalulul romén Datele asoclate contractelor de cazare si indepfinins obligatilor asociate sunl refinute la nivelul institufiei
conform Nomenclatoruiu Arhivistic al UTCMN. Prin masunle instiluile, UTCN se asigura ca respectd dreplurile cu privire la
datefe personale pe care le detine. informand partile ori de cate ori apar procesan noi ale datelor inafara vreunut temei
legal, conlraclual, menite 53 va protejeze un interes vila), realizale penlru indeplimrea unui scop de iMeres public sau ca
unnare a exercitdni aulortadlii de catre o instilulie ofiwald abiltata. Conform procedurilor exislente, UTCN ofera
posesorutui datelor personale, prin intermediul departamentelor de specialitate, informalii cu privire la toate datele
definute §7, acole unde este cazul, starge dalele, corecteazd datele incorecte, furnizeaza un format portabil al datetor, se
asigurd ce restnclionarea procesar, {ine conl de opoziyia in prelucrarea automata a datefor sau mofivata de o siluatia
particulara intemeiata §i care nu contravine unor motive legitime §i impevioase exisiente §1 aplicabile Universilali Tehnice
din Cluj Napoca. Mentionam ca datele cu caracter personal pot sa existe la nivelut inslitulie 5i datonta altor relali intre
parli {de ex. furnizarea de servicii educalionale) fapt care se supune restnctillor de procesare aferenle respectivei relali
Pentru orice asislenla cu privire la respectarea drepluriler cu privire la dalele cu caracler personal de catre UTCN va
puteti adresa Biroului pentru Protecta Datelor cu Caracter Personal. coordenator di. Serban Nicolae MEZA:
date.personale@stalf utclujro | lelefon +40 264 401 309, web. www.datepersonale utcluj.ro In Romania, réspectarea
drepturifor persoanelor cu privire fa datele cu caracter personal este monmilorizatd de Autorlalea Nabonata de
Supraveghere a Prelucrar Dalelor cu Caracter Personal informali suplimentare $1 detali de contact fund disponible la
adresa web. www dataprolachon.ro,

Art.9. Precizari finale

UTCN isi rezervad dreplul de a decide asupra oncéror alior fapte pe care le considerd abateri de la Procedura
Operalionald privind cazarea §i decazarea studeniiilor in camine, precum si de la celelaite regulamente $ hotaran
adoplale la nivelu instiluliel

Prezentul contract a fost incheial in 2 (doud) exempiare originale: cate unul pentru fiecare dintre pirg
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Serviciul Social Camine-Cantine

LEGITIMATIE DE CAMIN Nr. ..o

Stdent..... oo, RS [TL1) T I

Facultatea .........c.oovsiveveierrenn o, r— .&5l¢ repartizal la

........................................................................

............

Date cliberarii ....I'ﬁﬁf.:.I...ZIIIIIﬁil;;il';}{;;i'i;;{%l?ﬁ'z'ii_:}iﬁ"
Buletin identitate Seria Nr.
Semnatura ...l
Viza! Viezat Vizat Vizat
octombric | nolembriec | decembrie januarie
LS. LS LS. L.S.
Vizat Vizat Vizat Vizat
februarie martie aprilic mai
L.S. L.S. L.S. L.S.
Vizat Vizat Vizat Vizat
iunie iutie august septembrie
L.S. L.S. L.S. L.S.
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Caminul

Camera

LISTA
bunurilor folosite in camera
Astazi 20 am luat in
pastrarc gospodareasca obiectele:
DENUMIREA [ Nrbuc | Starea DENUMIREA | Nr. buc. | Starca
IOBIECRETOR | obiectetor | OBIECTELOR obicctelor |
| Paturi | Ventilator '
Fhl)ulapuri i Ust termopan 1|
Noptiere : Broasca usa 1
| Mese | Broasca dulap
| Scaune cu spatar 'r Cheie usa 1
| Dulap alimentc | | Cheie dulap !
Ilntrcrupator 1 ' | Vas WC {
Cuier simpm :_ ! Geamuri 4{
| Galerie perdele | Cos hartic i
' Saltca . Chiuveta baic |
Suport prosop : Calorifer |
Oglinda ‘ ' :
Prize | o ]
Fuajera - - : |
Suport hartie i i |
Neon |
Sapuniera [ | |
! Cabina dus | | ]
Administrator,
17-4-11 Abt2
hURSEE |
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NEMERTIL EICANT
_ UMIVERSITATEA TEHNICA
D18 LLU)-HAPOCA
Diroctia Socinli Cimine-Cantine
Nrthrey
Rexalutie BEA
Rattor

Citre

Conduceren Unbversith{li Tehnlca din Cluj-Mapoca

Subrsemnatul(a , student() alfa
Facultath, _ . ; anul , cazat(d) n cdminul

. tamerp , avdlng CNP

IBAN 5 v rog 53 Imd restituill suma da kei,
repretentind,

VA muljumesc,

Data Sermndturs

Vizd cimin
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PO_DSCC 03_A.22-Lista comitet de camin

Componenta Comitetului de Cimin — CAmin l{ Observator

An universitar 2020-2021

Functie Nume si An si Camera Nr.
Prenume | Specializare telefon
Presedinte | MPEP 216 074916139
Vicepresedinte IV CClA 215 074022584¢
Vicepresedinte FMPEP 220 074848514
Sef de palier 11C 15 Q787632228
PARTER _ 1
Sef de palier etaj 1iC 115 074956881
|
Sef de palier eta; Vv COA 220 0743580060
1}
Sef de pahier eraj W CCOA i1s 0747428999
m
Sef de palier etaj il mTC 415 0747423575
IV
Sef de palier etaj 11C 515 07511970
vV
Administrator de ic 15 0771073040
retea
Administrator Camin 2 Set Servicw Social Camine Canting Director General Administratiy
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PO_DSCC 03_A.23-Propunere de sanctionare disciplinara

UTC-N Serviciul social

Camin Il Observator 1N

M fm7« 503//&25‘@1 203/

h LN
‘%Qﬂ"‘ .»-;"t-l..r

PROPUNERE DE SANCTIONARE DISGIBIANARA

Ca urmare a ncrespectarii Reg

ulamentutui de organizare si {functionare a caminelor studentesti

ale Universitatii Tehnice din Cluj Napoea art .34. pet 6 (sa nu deranjeze pe ceilalti locatari) si a
Deciziei de Sanctioanare nr,26081/09.10.2020.pentru abateri privind nerespectarca masuritor

\_- sanitare si de protectic in Campusurile Studentesti ale U.T.C-N.in pericada

COVID 19. pet.5 (organizarca de petreceri in camerele
camera 421 . propunem sanctionarea studentitor :

an | Fac. C-tit
anl Fac. C-tii
anl Fac. C-tii

cu EXCLUDCRE DIN CAMIN

Alaturat anexam declaratitle studentilor mai sus mentionati

Sef Serviciul Social Cangine-Cantine

pandemici de

din camin).petrecerea asand loc in

camera 421
camera 422
camera 522

sdministrator camin [ Obs,

. o .
Vicepresedinte comitet camin i

Sef palier parter

Sef palier et 11
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PO_DSCC 03_A.24-Decizie de sanctionare disciplinara

UNIVERSITATEX TENNICA

e OIN CLUJ NAPOCA

vy . 5!#-*?)?;. _“_

Serviciul Soclal Cdmine-Cantine

DECIZIE DE SANCTIONARE DISCIPLINARA

Ca urmare a nerespectdrii Regulamentulul de Organizare §i Funciionare a Caminelor Studenjesti ale
UTCN, art. 34 [pct.6 sl pet 7) §i a Contractulul de inchiriere, art. 6, (pct.27 $i 28), s-a decis sanctionarea
studentel anul Il, facultatea de Stilnta Materialelor si a Mediulul, cazatd in Caminul
28,cam. 124 cu.

Excludere din cdmin

Prezenta decizie se poate contesta in termen de 3 zile de la data comunicdshi

Data: Am luat la cunostind
Sef Serviclu Social CAmine Cantine

Student

Administrator ¢cdmin

66
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10.CUPRINS

Nr.

comp Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

1.  LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $! APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN
CADRUL EDITIEI PROCEDURI! FORMALIZATE - 1

2. SITUATIA EDITIILOR $1 A REVIZIILOR TN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII FORMALIZATE .....cooeeeerreamsacnsensasersnnsanes 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

5. DOMENIUL DE APLICARE .......cooorinniinnrincsnsssisssassissns n5

. PROCEDURA SE APLICA DE CATRE DHRECTIA SOCIALA CAMINE-CANTINE, LA ACTWVITATEA DE CAZARE/DECAZARE A STUDENTILOR TN
CAMIMELE STUDEMNTESTI ALE LINIVERSITATIE TEHNICE DIN CLUI=MAPTITRA, Leormiirisinrmsisreeessnsnrsiesssesesnsmsmssnssmsssstesmsmrmrsssnsnssssmsnssrassssnse 3
L PREZENTA PROCEDURA SE POATE MODIFICA LA APARITIA UNOR NOI REGLEMENTARI DE ORDIN LEGISLATIV SAU/S| DE ORDINE
INTERIQARA PRECUM S| LA SOLICITARES COMISIEI DE CAZARE PE LINIVERSITATE, TN URMA CONSULTARI CLH COMITETELE STUDENTESTI, FIIND

BVIZAT A DE NI L DB A NS TR T o e i R R S S B i e S A B il 5

6. DOCUMENTE DE REFERINTA ... S

6.1 REGLEMENTARI INTERMATIDMALE L. oeioieieiniis et etesesnimsassss st s s s s b e o e £ s £ £ 64 64 64 04 04 64 04 04 64 40 400 00 00 00 00 00 00 0 00 00 0 0 0 b b pmambmtnan
. REGULAMENTUL GENERAL AL UMIUNI EURCOPENE NR.ETS/2018 pRIVIND PROTECTIA DATELOR [RGPD). v vsiece s e msesnes 5
6.2. LEGISUATTE PRIMAILR 5 1 s i i oo B oo o o b s b oo e e o b 4 b PR BT Vo P i B b D
B3 LEGELATIE SBOLM DR R e s i e N T B S L B L i 6

6.4, LEGISLATIE TERTIARA (ALTE DOCUMENTE, INCLUSIY REGLEMENTARI INTERME ALE LITCN] oo B

7. DEFINITI $1 ABREVIERI.........covvversenmnnne 7

7.1, DVEFINETIEALE TERMEMILIIR ;i xinvinsnkinsn s 6 ks oossie o8 ien £kn pu mn noin 6 bbb omicd obocdins i o GO0k i £ 6 o SR Fb o St i B S 5

7.2 B R E R ALE TERMEMIDIR oo i bt Bt e e e e i i S R T i e s b v i e B
B, DB R ERE R BTN R I e D B S e sl i ssmianniiicaca B

8.1 GENERALITAT) LEGATE DE ORGANIZAREA 51 FUNCTIONAREA CAMINELDR STUDENTESTL ... rvvre i s v rsss s s s sm s s resmnenbnss saries 9

811 T G ST TITIION:  civiiesrsiansbsh 5354 oapip oo (R nEreFis css Fha TSy B iy e S5 i vt s e
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8.1.2 Comisia de Monitorizare 0 CAMINEION .........cccuiiuiiiiesinitsin st e mss s e smb s s e b enssn s en e 13

8.1.3. Controlul in camerele de CHMIN ... 14

8.1.4. COMILEERIR T8 CHMIN ........oocveeve ettt st st s e be b e s R b et e me e be e b SRR b et e e e ae e mens 14

8.1.5. Drepturile si Indatoririle Studentilor CEMINISE ..o ssssimssi s s ssssatsseres s 16

8.1.6. SONCHIUN .o ou it R N B PR o RN T Lo PV T A R o A TR (RLfe rerereneeasasabivensen 19

8.1.7. DeCcazareq...... oo .. s e S T P s I S s R B L R 22

B. 2. DOCUMENTE UTILIZATE ....ciivcitriisiienissicesesisiesissessisssessisssessesssasesiosesssssessessonsassassassassassassssssssssssas s ssasnannasnansannasass 23

8.2.1. Lista 5i provenienta documentelor ULHIZALE ..ottt st mae e 23

8.2.2. Continutul si rolul documentelor ULHTZATE ....... ..o oo ettt et ee e 24

8 REFRrat 08 NECESILALE ..oiviieririiiirissiiirrtassstsre s st st e e re e st et s b e me b e e sms e st sh e st eo et e s bbbt sm et eb e 1e e eb £ emnamerepaeemrac 24

8.2.3. Continutul si rolul documentelor UEIIZOTE . .......cc..cicoviiiiiiiini e e s s s sras s s rmrn s 27

8.3 Resurse Utilizore . . e e R B o R e eranaens 29

8.3.1. Resurse MaleriQlori. .. ... ... oomuumsms asimsnpansss soves swammsmmrunss an sysmsmumsng sse ianeyasss st apms siammi s s s 0 s 5y an ampmemesiag s awssnss s ssm s 29

8.3.2. RESUISE LIMONEL,.. ii.vir: siweavisyins viinsinsnidhes s b5 ive s aissbaanstiinnso s aiiassinen #anessessesnessessnsatssnsesessessssesduy 5L SEERAETS resaeosn 29

.83.3. Resurse fIRONCIOre . oy st Seii et i 5o S Frmio w0 i B S0 LR e n s e e n v e e e e SRR HEE S s n 29

8.4. MODUL DE LUK .......cven 385 ST s se e i s 0 S AT R s O T S 30

8.4.1. Planificarea operatiunifor si actiunilor QCEVIEGL..........ccovrvericcnreriie e e ra e s e e eeae s seneean 30

8.4.2. Derularea operatiunilor $i actiunilor QCEVIEGET ... ... ... cocoeiii it et ree e et 31

. DOCTORAND - AVIZUL SCOLI DOCTORALE; ....c.cooeeeiiemmiemiemierreremmenemmermreneemsemmemmenetmmemetmemmenmetmsremsamsesmssssassessanesenns 32

e  STUDENTI CASATORITI - ADEVERINTA DE STUDENT $I COPIA DUPA CERTIFICATUL DE CASATORIE;.......ccrrssenene 32

s ANGAJAT TANAR UTCN - COPIA DUPA CARTEA DE IDENTITATE $| DOVADA DE ANGAJAT AL UTCN, OBTINUTA
DE LA SERVICIUL PERSONAL; «..cteivetitiisrinrutsesaseiieiesnsnsensesssesssestensstisseressesstssissassesrasststissssrssresstssss sanesssssiessssssrisssesssens 32
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) NU SE PREZINTA LA DATA §$1 ORA FIXATA CONFORM LISTELOR PUBLICATE, FARA A ANUNTA iN PREALABIL
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